


Приложение к приказу от 
10.05.2018г. № 48 

Учетная политика для целей бюджетного учета 

Учетная политика муниципального казённого учреждения «Спортивно-оздоровительный 
комплекс»» разработана в соответствии: 
- с приказом Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов 
бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов 
местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, 
государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции 
по его применению» (далее - Инструкции к Единому плану счетов № 157н); 
- приказом Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов 
бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее - Инструкция № 162н); 

- приказом Минфина России от 1 июля 2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке 
применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее - приказ № 65н); 
- приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных 
документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти 
(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления 
государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) 
учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - приказ № 52н); 
- федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, 
утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 
259н, № 260н (далее - соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение 
активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»). 

I. Общие положения 

1. Бюджетный учет ведется структурным подразделением - бухгалтерией, возглавляемой 
главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением о 
бухгалтерии, должностными инструкциями. 
Ответственным за ведение бюджетного учета в учреждении является главный бухгалтер. 
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ. 

2. В учреждении действуют постоянные комиссии: 
- комиссия по поступлению и выбытию активов (приложение 1); 
- инвентаризационная комиссия (приложение 2); 
- комиссия для проведения внезапной ревизии кассы (приложение 3). 
Персональный состав комиссий, создаваемых в учреждении, ответственные должностные лица 
определяются отдельным приказом. 

II. Технология обработки учетной информации 

1. Бухучет ведется в электронном виде с применением программных продуктов 1С 
«Бухгалтерия» и «Зарплата». 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия 
учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям: 

- «АЦК-финансы» « АЦК-Планирование»; 



-система электронного документооборота с территориальным органом Федерального 
казначейства; 
-передача бухгалтерской отчетности учредителю «Скиф»;; 
-передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию 
Федеральной налоговой службы; 
- передача отчетности в отделение Пенсионного фонда России; 
- размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте bus.gov.ru. 

3. Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета оформляются: 
на бумажных носителях. 
Заполнение учетных документов и регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях 
осуществляется: смешанным способом. Регистры бухгалтерского учета, оформляемые на 
бумажных носителях, распечатываются не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным 
периодом. 

4. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления 
(добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 

5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности: 
- по итогам квартала и отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы 
данных на внешний носитель - флэш носитель, который хранится у главного бухгалтера; 
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

III. Правила документооборота 

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухучете 
устанавливаются в соответствии с приложением 4 к настоящей учетной политике. 
2. Первичные документы, поступившие в бухгалтерию до 5 числа (включительно) месяца, 
следующего за отчетным, включаются в расчеты отчетного месяца. Первичные документы, 
поступившие в бухгалтерию позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным, отражаются в 
учете датой поступления документа в бухгалтерию. 
3. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены 
типовые формы первичных документов, используются: 
самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 5; 
Основание: пункты 25-26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 
4. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в 
приложении 6. 
5.Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в 
приложении 1 к приказу № 52н. 
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на 
русский язык осуществляется сотрудником учреждения, который владеет иностранным языком. 
В случае невозможности перевода документа переводы составляются на отдельном документе, 
заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным 
документам. 
В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. 
Перевод денежных (финансовых) документов заверяется нотариусом. 
Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству 
граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их 
постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. 
Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного 
документа. 
Основание: пункт 31 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 



7. Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке: 
- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные 
документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа; 
- журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежегодно, в последний 
рабочий день года; 
- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по 
мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации 
и т. д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий 
день года, со сведениями о начисленной амортизации; 
- инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при принятии объектов 
к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, 
консервации и т. д.) и при выбытии; 
- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных 
средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года; 
- книга учета бланков строгой отчетности, книга аналитического учета депонированной 
зарплаты заполняются ежемесячно, в последний день месяца; 
- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 
- другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, если иное не 
установлено законодательством РФ. 
По истечении каждого отчетного месяца первичные учетные документы, сформированные на 
бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, подобранные и 
систематизированные в хронологическом порядке сброшюровываются в папку (дело). На обложке 
папки (дела) указывается: 
- наименование организации; 
- название папки (дела); 
- период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета (Журнал операций), с 
указанием года и месяца; 
- наименование регистра бухгалтерского учета (Журнала операций), с указанием при наличии его 
номера; 
- количество листов в папке (деле); 
- срок хранения. 
При незначительном количестве документов в течение нескольких месяцев одного финансового 
года допускается их подшивка в одну папку (дело). Документы в папку подбираются с учетом 
сроков их хранения. 
Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

8. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению 7. 
Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал 
операций. 

9. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков 
строгой отчетности, приведен в приложении 8. 

10. Особенности применения первичных документов: 

10.1. При приобретении и реализации нефинансовых активов составляется Акт о приеме-
передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101). 
В случае приобретения (покупки, дарения) нефинансовых активов поля передающей стороны не 
заполняются. 
В случае отсутствия каких-либо документов на поступающие нефинансовые активы или если не 
оформляется Акт о приеме-передаче (ф. 0504101), принятие к учету нефинансовых активов 
осуществляется на основании Приходного ордера (ф. 0504207). 



10.2. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, 
составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008). 

10.3. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются случаи 
отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного Правилами 
трудового распорядка. 
Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными обозначениями 
приложение 9. 

11. Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и 
требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), 
отражаются в учете последним днем отчетного периода. 
Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособлено в целях раскрытия информации в 
отчетности в установленном порядке. 

12. Порядок хранения первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета и 
бухгалтерской (финансовой) отчетности устанавливается в соответствии с Правилами организации 
хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда РФ и других 
архивных документов в органах гос. власти, местного самоуправления и организациях, утв. приказом 
Минкультуры России от 31.03.2015 N 526. 
Сроки хранения указанных документов определяются согласно п. 4.1 Перечня типовых 
управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных 
органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утв. 
приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558, но не менее 5 лет. 

IV. План счетов 

1. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (приложение 10), 
разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией 
№ 162н. 
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

V. Учет отдельных видов имущества и обязательств 

1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками 
бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле. 
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

2.. При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных в рамках необменных 
операций, в том числе в порядке: 
- дарения (безвозмездного получения); 
- принятия выморочного имущества; 
- получения объектов по распоряжению собственника без указания стоимостных оценок; 
- при выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных работ; 
- при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов, по которым утрачены приходные 
документы, справедливая стоимость объектов имущества определяется комиссией по 
поступлению и выбытию активов. Приоритетным методом определения справедливой стоимости 
является метод рыночных цен. В случаях, когда достоверно оценить справедливую стоимость 
объекта учета методом рыночных цен затруднительно, применяется метод амортизированной 
стоимости замещения. 
Справедливая стоимость нефинансовых активов может определяться следующим образом: 



1) для объектов недвижимости, подлежащих государственной регистрации - на основании 
оценки, произведенной в соответствии с положениями Федерального закона от 29.07.1998 г. N 
135-Ф3 "Об оценочной деятельности в Российской Федерации"; 
2) для иных объектов (ранее не эксплуатировавшихся) - на основании: 
- сведений об уровне цен из открытых источников информации; 
- экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации 
экспертов) о стоимости отдельных (аналогичных) объектов; 
3) для иных объектов (бывших в эксплуатации) - на основании: 
- сведений об уровне цен из открытых источников информации с применением поправочных 
коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого объекта; 
- открытой информации о продаже аналогичных объектов; 
- экспертных заключений (при условии документального подтверждения квалификации 
экспертов). 
Основание: п.п. 25, 31, 106, 357 Инструкции N 157н, п.п. 54, 59 стандарта "Концептуальные 
основы...", п.п. 7, 22 стандарта "Основные средства" 

3. При начислении задолженности по недостаче нефинансовых активов текущая 
восстановительная стоимость нефинансовых активов на день обнаружения ущерба определяется 
комиссией по поступлению и выбытию как сумма денежных средств, которая необходима для 
восстановления указанных активов либо их замены. Указанная стоимость подтверждается 
документально, аналогично рыночной стоимости актива, или определяется экспертным путем. 
(Основание: п.п. 220 Инструкции N 157н) 

4. Классификация объектов учета аренды по договорам аренды или безвозмездного пользования 
и определение вида аренды (финансовая или операционная), а также классификация 
(реклассификация) объектов основных средств как инвестиционной недвижимости 
осуществляется на основании профессионального суждения лица, ответственного за 
организацию бухгалтерского учета, в соответствии с критериями, установленными 
федеральными стандартами "Основные средства", "Аренда", и Методическими рекомендациями, 
доведенными письмами Минфина России от 13.12.2017 N 02-07-07/83464, от 15 декабря 2017 г. 
N 02-07-07/84237. 
Профессиональное суждение оформляется согласно Приложению 11. 
Основание: п. 31 стандарта "Основные средства", п.п. 12-16 стандарта "Аренда", п. 37 СГС 
"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности" 

2. Основные средства 

2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, 
независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также 
штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь 
производственный и хозяйственный», приведен в приложении 12. 

2.2. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, 
объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки 
полезного и ожидаемого использования: 
- мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; 
- компьютерное и периферийное оборудование: системные блоки, мониторы, компьютерные 
мыши, клавиатуры, принтеры, сканеры, колонки, акустические системы, микрофоны, веб-
камеры, устройства захвата видео, внешние ТВ-тюнеры, внешние накопители на жестких дисках. 
Не считается существенной стоимость до 20 000 руб. за один имущественный объект. 
Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 
Основание: пункт 10 Стандарта «Основные средства». 



2.3. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 
10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков: 
1-й разряд - амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при 
отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде 
проставляется«0»); 
2-4-й разряды - код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета 
(приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н); 
5-6-й разряды - код группы и вида синтетического счета Плана счетов бюджетного учета 
(приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н); 
7-10-й разряды - порядковый номер нефинансового актива. 
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н. 
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, сохраняется за ним на весь период 
нахождения в организации. Изменение порядка формирования инвентарных номеров в 
организации не является основанием для присвоения основным средствам, принятым к учету в 
прошлые годы, инвентарных номеров в соответствии с новым порядком. 
Инвентарные номера выбывших с балансового учета инвентарных объектов основных средств 
вновь принятым к учету объектам не присваиваются. 

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом 
в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем 
нанесения номера на инвентарный объект краской или водостойким маркером. 
В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), 
инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на 
сложном объекте. 

2.5. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при 
капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. 
Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых 
(выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных 
средств: 
- машины и оборудование; 
- транспортные средства; 
- инвентарь производственный и хозяйственный. 
Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства». 

2.6. В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного средства, если 
стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена в документах 
поставщика, стоимость таких частей определяется пропорционально следующему показателю (в 
порядке убывания важности): 
- площади; 
- объему; 
- весу; 
- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов. 

2.7. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на предмет наличия 
дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а также при проведении 
ремонтов формируют объем произведенных капитальных вложений с дальнейшим признанием в 
стоимости объекта основных средств. Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта 
основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в 
расходы текущего периода. Данное правило применяется к следующим группам основных 
средств: 
• машины и оборудование; 



• транспортные средства; 
Основание: пункт 28 Стандарта «Основные средства». 

2.8. Начисление амортизации осуществляется: 
- линейным методом. 
Основание: пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства». 

2.9. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки 
пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким 
образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной 
стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются 
(умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании 
получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства». 

2.10. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по 
поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав 
комиссии по поступлению и выбытию активов устанавливается приказом директора. 
2.11. С даты перехода на федеральный стандарт для госсектора "Основные средства" ввод в 
эксплуатацию объектов основных средств стоимостью до 10 000 руб. включительно отражается в 
учете на основании Ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 
0504210). Учет объектов на забалансовом счете 21 ведется по балансовой стоимости введенного 
в эксплуатацию объекта. 
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану 
счетов № 157н. 

2.12. Локально-вычислительная сеть (ЛВС) и охранно-пожарная сигнализация (ОПС) как 
отдельные инвентарные объекты не учитываются. Отдельные элементы ЛВС и ОПС, которые 
соответствуют критериям основных средств, установленным Стандартом «Основные средства», 
учитываются как отдельные основные средства. Элементы ЛВС или ОПС, для которых 
установлен одинаковый срок полезного использования, учитываются как единый инвентарный 
объект в порядке, установленном в пункте 2.2 раздела V настоящей Учетной политики. 

2.13. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются в 
первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в договоре 
поставки. 

2.14 Перевод объектов основных средств на консервацию осуществляется на основании приказа 
директора учреждения. Под консервацией понимается прекращение эксплуатации объекта на 
какой-либо срок с возможностью возобновления использования. Приказом устанавливается срок 
консервации и необходимые мероприятия. К приказу прилагается обоснование экономической 
целесообразности консервации. После осуществления предусмотренных приказом мероприятий 
комиссия по поступлению и выбытию активов учреждения подписывает Акт о консервации 
объекта основных средств. В Акте указываются наименование, инвентарный номер объекта, его 
первоначальная (балансовая) стоимость, сумма начисленной амортизации, а также сведения о 
причинах консервации и сроке консервации. Акт утверждается руководителем учреждения. 
Информация о консервации (расконсервация) объекта основных средств на срок более трех 
месяцев вносится в Инвентарную карточку объекта (без отражения по соответствующим счетам 
аналитического учета счета 1 101 00 000 "Основные средства"). 
Основание: п. 38 Инструкции N 157н 

2.15 Учет операций по поступлению объектов основных средств ведется: 
- в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071) в части 
операций по принятию к учету объектов основных средств по сформированной первоначальной 



стоимости или операций по увеличению первоначальной (балансовой) стоимости объектов основных 
средств на сумму фактических затрат по их достройке, реконструкции, модернизации, 
дооборудованию; 
- в Журнале по прочим операциям (ф. 0504071) - по иным операциям поступления объектов 
основных средств. 
2.15.1 Учет операций по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале 
операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф. 0504071). В организации ведется 
единый Журнал для отражения операций по основным средствам и материальным запасам. 
2.15.2 Операции по поступлению, выбытию, внутреннему перемещению основных средств 
дополнительно отражаются в Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф. 0504035). 
2.15.3 Начисление амортизации по основным средствам ежемесячно отражается в Ведомости 
начисления амортизации. 

2.14. Порядок списания пришедших в негодность основных средств 

2.14.1. При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии по 
поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных средств или его 
замене в порядке, установленном законодательством РФ. 
2.14.2. По истечении гарантийного периода при списании основного средства комиссией по 
поступлению и выбытию активов устанавливается и документально подтверждается, что: 
- основное средство непригодно для дальнейшего использования; 
- восстановление основного средства неэффективно. 
Основное средство не может продолжать использоваться по прямому назначению после 
списания с балансового учета. 
(Основание: п. 45 стандарта "Основные средства", п. 51 Инструкции N 157н) 
2.14.3 Решение комиссии по поступлению и выбытию активов по вопросу о нецелесообразности 
(невозможности) дальнейшего использования имущества оформляется в виде решения. 
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине 
неисправности или физического износа подтверждается путем указания: 
- внешних признаков неисправности устройства; 
- наименований и заводских маркировок узлов, деталей и составных частей, вышедших из строя. 
Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования по причине морального 
износа подтверждается путем указания технических характеристик, делающих дальнейшую 
эксплуатацию невозможной или экономически неэффективной. 
К решению комиссии прилагаются: 
- заключения сотрудников учреждения, имеющих документально подтвержденную 
квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов; 
- заключения организаций (физических лиц), имеющих документально подтвержденную 
квалификацию для проведения технической экспертизы по соответствующему типу объектов 
(при отсутствии в организации штатных специалистов соответствующего профиля). 
2.14.4. Решение о нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства 
принимается комиссией учреждения на основании: 
- сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с гарантией и в разумные 
сроки (смета составляется сотрудником организации или сторонними специалистами, имеющими 
документально подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ); 
- документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных объектов (с учетом 
гарантийных обязательств). 
2.14.5 Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами учреждения, а при 
отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением специализированных организаций. 
Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате ликвидации основных 
средств, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости, если 
они: 
- пригодны к использованию в организации; 



- могут быть реализованы. 
В таком же порядке к учету принимаются металлолом, макулатура и другое вторичное 

сырье, которые могут быть использованы в хозяйственной жизни учреждения или реализованы. 
Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие утилизации в 
установленном порядке) не принимаются к бухгалтерскому учету - утилизирует заместитель 
директора по ХЧ. 
2.14.6. При ликвидации объекта силами организации составляется Акт о ликвидации 
(уничтожении) основного средства. По решению председателя комиссии по поступлению и 
выбытию активов к Акту о ликвидации (уничтожении) основного средства может быть приложен 
соответствующий фотоотчет. 
2.14. 7 Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении 
эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью 
(нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на 
основании Акта, списывается с балансового учета и до оформления списания, а также 
реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества (демонтаж, 
утилизация, уничтожение), учитывается за балансом на счете 02 "Материальные ценности, 
принятые на хранение". 
(Основание: п. 335 Инструкции N 157н) 
2.14.8 В случае, когда перемещение нефинансовых активов между группами и (или) видами 
имущества обусловлено изменениями характеристик объекта согласно изменившимся условиям 
хозяйственной деятельности, счета учета указанных активов корреспондируют со счетом 
1 401 10 172 "Доходы от операций с активами". 
Если перемещение между группами и (или) видами имущества обусловлено необходимостью 
исправления ошибки прошлых лет, то используется счет 
1.304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами". 

2.15. Особенности учета объектов благоустройства 

2.15.1. К работам по благоустройству территории относятся: 
- инженерная подготовка и обеспечение безопасности; 
- озеленение (в т.ч. разбивка газонов, клумб); 
- устройство покрытий (в т.ч. асфальтирование, укладка плитки, обустройство бордюров); 
- устройство освещения. 
2.15.2. К элементам (объектам) благоустройства относятся: 
- декоративные, технические, планировочные, конструктивные устройства (в т.ч. ограждения, 
стоянки для автотранспорта, различные площадки); 
- растительные компоненты (газоны, клумбы, многолетние насаждения и т.д.); 
- различные виды оборудования и оформления (в т.ч. фонари уличного освещения); 
- малые архитектурные формы, некапитальные нестационарные сооружения (в т.ч. скамьи, 
фонтаны, детские площадки); 
- наружная реклама и информация, используемые как составные части благоустройства. 
2.15.3 .При принятии решения об учете объектов благоустройства Комиссия по поступлению и 
выбытию активов руководствуется следующими документами: 
- п.п. 38, 39, 41, 45, 98, 99 Инструкции N 157н; 
- Сводом правил СП 82.13330.2016 "Благоустройство территорий". Актуализированная редакция 
СНиП Ш-10-75 (утв. приказом Министроя России от 16.12.2016 г. N 972/пр); 
- Сводом правил СП 78.13330.2012 "Свод правил. Автомобильные дороги. Актуализированная 
редакция СНиП 3.06.03-85", утв. приказом Минрегиона России от 30.06.2012 N 272; 
- иными нормативными актами. 
2.15.4. Все созданные элементы (объекты) учитываются как единый комплекс, имеющий один 
инвентарный номер, если они имеют одинаковые функциональное назначение и срок полезного 
использования. В стоимости объекта учитываются затраты по благоустройству, подготовке и 



улучшению земельного участка. В Инвентарной карточке (ф. 0504031) отражается информация 
по каждому элементу благоустройства, входящему в единый комплекс. 
2.15.5 Каждый объект благоустройства учитывается в качестве отдельного инвентарного 
объекта, если объекты имеют разное функциональное назначение и (или) разный срок полезного 
использования. 
2.15.6. Если осуществление работ по благоустройству территории не привело к созданию 
нефинансовых активов, стоимость этих работ в полном объеме относится к расходам текущего 
финансового года. 
Сведения о произведенных работах вносятся в Инвентарную карточку (ф. 0504031), которая 
ведется по соответствующему земельному участку и (или) по объекту недвижимости, 
находящемуся на соответствующем земельном участке. 
Основание: письмо Минфина России от 23.09.2013 N 02-06-10/39403 

3. Материальные запасы 

3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в 
пунктах 98-99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
Независимо от срока полезного использования в состав материальных запасов включаются: 
-мягкий спортивный инвентарь; 
-инвентарь и оборудование, которые предназначены для выдачи напрокат. 
3.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 
3.3. Нормы расхода горюче-смазочных материалов (ГСМ) на снегоход «Буран» устанавливается 
комиссионно на основании контрольного тестирования, на снегоуборочную технику и 
газонокосилку в соответствии с технической документацией или информацией, представленной 
изготовителем техники и утверждается приказом директора учреждения. 
ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов и справки-
расчета работы снегоуборочной техники и газонокосилки, но не выше норм, установленных 
приказом директора учреждения. 
3.4. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 

лекарственных препаратов, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется 
Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 
Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов. 

3.5. Мягкий и хозяйственный инвентарь списываются по Акту о списании мягкого и 
хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). 
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных 
запасов (ф. 0504230). 

3.6. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, 
утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из: 
- их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом 
рыночных цен; 
- сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в 
состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52-60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов: 
4.1. Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть 
подтверждены документально: 
- справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 
- прайс-листами заводов-изготовителей; 
- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 
- информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 



В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным 
путем. 

5. Материальные запасы, переданные в личное пользование сотрудникам, списываются с 
балансового учета и учитываются на забалансовом счете 27 "Материальные ценности, выданные 
в личное пользование работникам (сотрудникам)". 
Поступление на склад материальных запасов, выбывших из личного пользования сотрудников, 
отражается в учете путем уменьшения показателя счета 27 и корреспонденцией по дебету счета 
1 105 00 000 "Материальные запасы" и кредиту -1 401 10 189 "Иные доходы" 
Выбытие имущества со счета 27 в связи с его возвратом (передачей) должностными лицами 
оформляется Накладной на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов 
(ф. 0504102). 
Основание: п. 385 Инструкции N 157н 

6. Материальные запасы, полученные при разукомплектации (частичной ликвидации) 
нефинансовых активов, принимаются к учету по текущей оценочной стоимости на основании 
Приходного ордера (ф. 0504207). 
Основание: п. 106 Инструкции N 157н 

8. В составе материальных запасов учитываются диски, картриджи ножницы, корзины для 
мусора, лотки для бумаг, замки навесные и встроенные, лупы, наборы настольные канцелярские, 
дыроколы, степлеры, антистеплеры, книги учета, журналы регистрации, амбарные книги. 
Списание приобретенных картриджей к принтерам и МФУ производится при замене ими старых, 
в момент их установки в принтеры, МФУ. 

5. Расчеты по доходам 

5.1. Учреждение осуществляет бюджетные полномочия администратора доходов бюджета. 
Порядок осуществления полномочий администратора доходов бюджета определяется в 
соответствии с законодательством РФ и нормативными документами администрации Усть-
Катавского городского округа. 
Перечень администрируемых доходов определяется главным администратором доходов бюджета 
администрацией Усть-Катавского городского округа. 

5.2. Учреждение администрирует поступления в бюджет на счете КБК 1.210.02.000 по правилам, 
установленным главным администратором доходов бюджета. 

5.3. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления 
плательщика и акта сверки с плательщиком. 

5.4.Порядок признания доходов - метод начисления. 

6. Расчеты с подотчетными лицами 

6.1. Отражение в учете операций по расходам, произведенным подотчетным лицом, допустимо 
только в объеме расходов, утвержденных директором согласно авансовому отчету. 
Дата авансового отчета не может быть ранее самой поздней даты, указанной в прилагаемых к 
отчету документах о произведенных расходах. 

Утверждение директором авансовых отчетов в части сумм несанкционированных 
перерасходов по закупкам, произведенным подотчетным лицом, допустимо только в пределах 
свободных лимитов бюджетных обязательств (прав на принятие обязательств) на год, в котором 
планируется погашение кредиторской задолженности перед подотчетным лицом. 



6.2. Расчеты по выданным под отчет сотрудникам учреждения денежным средствам, а также 
расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда 
денежные средства под отчет не выдавались) подлежат учету на счете 
1 208 00 000 "Расчеты с подотчетными лицами". 
По своевременно не возвращенным и не удержанным из заработной платы (денежного 
содержания) суммам задолженности подотчетных лиц (в том числе уволенных сотрудников) в 
установленном порядке ведется претензионная работа, а задолженность подлежит учету на счете 
0 209 30 000. 
(Основание: п.п. 212, 213, 216 Инструкции N 157н) 

6.3. На счете 208 00 "Расчеты с подотчетными лицами" подлежат отражению, только расчеты с 
работниками учреждения. Расчеты с физическими лицами в рамках гражданско-правовых 
договоров учитываются на счете 206 00 "Расчеты по выданным авансам". 

6.3. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа директора и заявления 
сотрудника, согласованного с директором. Выдача денежных средств под отчет производится 
путем: 
- выдачи из кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам производятся в течение 
трех рабочих дней, включая день получения денег в банке; 
- перечисления на зарплатную карту материально ответственного лица. 
Способ выдачи денежных средств должен указывается в заявлении сотрудника. 

6.4. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на 
командировки) устанавливается в размере 5 000 (пять тысяч) руб. 
На основании приказа директора в исключительных случаях сумма может быть увеличена (но не 
более лимита расчетов наличными средствами между юридическими лицами) в соответствии с 
указанием Банка России. 
Основание: пункт 6 указания Банка России от 7 октября 2013 № 3073-У. 

6.5. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который 
сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более пяти рабочих 
дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 

6.6. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки на территории 
России расходы на них возмещаются в соответствии с постановлением Правительства РФ от 
2 октября 2002 № 729. 
Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер, установленный 
Правительством РФ, производится при наличии экономии бюджетных средств по фактическим 
расходам с разрешения директора учреждения, оформленного приказом. 
Основание: пункты 2, 3 постановления Правительства РФ от 2 октября 2002 № 729. 
Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов 
приведен в приложении 13. 

6.7. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об 
израсходованных суммах в течение трех рабочих дней. 
Основание: пункт 26 постановления Правительства РФ от 13 октября 2008 № 749. 

6.8. На лицевой стороне Авансового отчета (ф. 0504505) в графах "Бухгалтерская запись" 
указываются корреспонденции: 
- по отражению выдачи (перечислению) денежных средств. 

6.9. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных 
ценностей устанавливаются следующие: 
- в течение 10 календарных дней с момента получения; 



- в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей. 
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной 
материальной ответственности. 
6.10. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного 
месяца. 

7. Расчеты по обязательствам 

7.1. Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе 
физических лиц - получателей социальных выплат. 

7.2. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и 
других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

8. Дебиторская и кредиторская задолженность 

8.1. Дебиторская задолженность признается нереальной для взыскания в порядке, установленном 
приказом главного администратора доходов бюджета и Налоговым кодексом. 
Задолженность, признанная нереальной для взыскания, списывается с балансового учета и 
отражается на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов». На 
забалансовом счете указанная задолженность учитывается: 
- в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания согласно 
законодательству РФ (в т. ч. изменения имущественного положения должника); 
- погашения задолженности контрагентом: когда он внесет деньги или погасит долг другим 
способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность 
восстанавливается на балансовом учете. 
Основание: пункты: 339, 340 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

8.2. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый 
результат на основании приказа директора учреждения. Решение о списании принимается на 
основании данных проведенной инвентаризации и служебной записки главного бухгалтера о 
выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами, срок исковой 
давности по которой истек. 
Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ. 
Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на 
забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». 
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации 
задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения: 
- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 
- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности 
согласно действующему законодательству; 
- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью 
(ликвидацией) контрагента. 
Кредиторская задолженность списывается с баланса отдельно по каждому обязательству 
(кредитору). 
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

9. Расходы будущих периодов 

В учреждении создаются: 
- резерв на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в приложении 1 4; 



- резерв по претензионным требованиям - при необходимости. Величина резерва 
устанавливается в размере претензии, предъявленной учреждению в судебном иске, либо в 
претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или 
не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно». 
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

10. Санкционирование расходов 

10.1 Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах 
лимитов бюджетных обязательств. 
Учет бюджетных и денежных обязательств осуществляется на основании следующих 
документов, подтверждающих их принятие: 
N 
п/п 

Документ, на основании которого 
возникает бюджетное обязательство 

Документ, подтверждающий 
возникновение денежного 
обязательства 

1. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором подлежат 
включению в определенный 
законодательством о контрактной 
системе Российской Федерации в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и 
муниципальных нужд реестр 
контрактов, заключенных заказчиками 

Акт выполненных работ 1. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором подлежат 
включению в определенный 
законодательством о контрактной 
системе Российской Федерации в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и 
муниципальных нужд реестр 
контрактов, заключенных заказчиками 

Акт об оказании услуг 
1. Государственный (муниципальный) 

контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором подлежат 
включению в определенный 
законодательством о контрактной 
системе Российской Федерации в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и 
муниципальных нужд реестр 
контрактов, заключенных заказчиками 

Акт приема-передачи 

1. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором подлежат 
включению в определенный 
законодательством о контрактной 
системе Российской Федерации в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и 
муниципальных нужд реестр 
контрактов, заключенных заказчиками 

Государственный (муниципальный) 
контракт (в случае осуществления 
авансовых платежей в соответствии с 
условиями контракта, внесение 
арендной платы) 

1. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором подлежат 
включению в определенный 
законодательством о контрактной 
системе Российской Федерации в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и 
муниципальных нужд реестр 
контрактов, заключенных заказчиками 

Справка-расчет или иной документ, 
являющийся основанием для оплаты 
неустойки 

1. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором подлежат 
включению в определенный 
законодательством о контрактной 
системе Российской Федерации в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и 
муниципальных нужд реестр 
контрактов, заключенных заказчиками 

Счет 

1. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором подлежат 
включению в определенный 
законодательством о контрактной 
системе Российской Федерации в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и 
муниципальных нужд реестр 
контрактов, заключенных заказчиками 

Счет-фактура 

1. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором подлежат 
включению в определенный 
законодательством о контрактной 
системе Российской Федерации в сфере 
закупок товаров, работ, услуг для 
обеспечения государственных и 
муниципальных нужд реестр 
контрактов, заключенных заказчиками 

Товарная накладная 
(унифицированная форма N ТОРГ-12) 
(ф. 0330212) 

2. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором не подлежат 
включению в реестры контрактов в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации о контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг, международный договор 
(соглашение 

Акт выполненных работ 2. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором не подлежат 
включению в реестры контрактов в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации о контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг, международный договор 
(соглашение 

Акт об оказании услуг 
2. Государственный (муниципальный) 

контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором не подлежат 
включению в реестры контрактов в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации о контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг, международный договор 
(соглашение 

Акт приема-передачи 

2. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором не подлежат 
включению в реестры контрактов в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации о контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг, международный договор 
(соглашение 

Договор (в случае осуществления 
авансовых платежей в соответствии с 
условиями договора, внесения 
арендной платы по договору) 

2. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором не подлежат 
включению в реестры контрактов в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации о контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг, международный договор 
(соглашение 

Справка-расчет или иной документ, 
являющийся основанием для оплаты 
неустойки 

2. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором не подлежат 
включению в реестры контрактов в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации о контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг, международный договор 
(соглашение 

Счет 

2. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором не подлежат 
включению в реестры контрактов в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации о контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг, международный договор 
(соглашение 

Счет-фактура 

2. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором не подлежат 
включению в реестры контрактов в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации о контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг, международный договор 
(соглашение 

Товарная накладная 
(унифицированная форма N ТОРГ-12) 
(ф. 0330212) 

2. Государственный (муниципальный) 
контракт (договор) на поставку товаров, 
выполнение работ, оказание услуг, 
сведения о котором не подлежат 
включению в реестры контрактов в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации о контрактной 
системе в сфере закупок товаров, работ, 
услуг, международный договор 
(соглашение 

Универсальный передаточный 
документ 

3. Приказ об утверждении Штатного 
расписания с расчетом годового фонда 
оплаты труда 

Записка-расчет об исчислении 
среднего заработка при 
предоставлении отпуска, увольнении и 



других случаях (ф. 0504425) 
Расчетно-платежная ведомость (ф. 
0504401) 
Расчетная ведомость (ф. 0504402) 

4. Исполнительный документ 
(исполнительный лист, судебный 
приказ) 

Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 4. Исполнительный документ 
(исполнительный лист, судебный 
приказ) 

График выплат по исполнительному 
документу, предусматривающему 
выплаты периодического характера 

4. Исполнительный документ 
(исполнительный лист, судебный 
приказ) 

Исполнительный документ 

4. Исполнительный документ 
(исполнительный лист, судебный 
приказ) 

Справка-расчет 
5. Решение налогового органа о взыскании 

налога, сбора, пеней и штрафов 
Бухгалтерская справка (ф. 0504833) 5. Решение налогового органа о взыскании 

налога, сбора, пеней и штрафов Решение налогового органа 
5. Решение налогового органа о взыскании 

налога, сбора, пеней и штрафов 
Справка-расчет 

6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Авансовый отчет (ф. 0504505) 6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Акт выполненных работ 

6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Акт приема-передачи 

6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Акт об оказании услуг 

6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств федерального 
бюджета с физическим лицом, не 
являющимся индивидуальным 
предпринимателем 

6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Заявление на выдачу денежных 
средств под отчет 

6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Заявление физического лица 

6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Квитанция 

6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Приказ о направлении в 
командировку, с прилагаемым 
расчетом командировочных сумм 

6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Служебная записка 

6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Справка-расчет 

6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Счет 

6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Счет-фактура 

6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Товарная накладная 
(унифицированная форма N ТОРГ-12) 
(ф.0330212) 

6. Документ, не определенный выше, в 
соответствии с которым возникает 
бюджетное обязательство: 
- закон, иной нормативный правовой 
акт, в соответствии с которыми 
возникают публичные нормативные 
обязательства (публичные 
обязательства), обязательства перед 
иностранными государствами, 
международными организациям, 
обязательства по уплате взносов, 
безвозмездных перечислений субъектам 
международного права, а также 
обязательства по уплате платежей в 
бюджет (не требующие заключения 
договора); 
- договор, расчет по которому в 
соответствии с законодательством 
Российской Федерации осуществляется 
наличными деньгами, если получателем 
средств бюджета в органы казначейства 
не направлены информация и 
документы по указанному договору для 
их включения в реестр контрактов; 
- договор на оказание услуг, 
выполнение работ, заключенный 
получателем средств бюджета с 
физическим лицом, не являющимся 
индивидуальным предпринимателем 

Универсальный передаточный 
документ 

Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании следующих документов: 
Обязательства, отражаемые на счете Документы-основания для отражения 



0 502 07 000 "Принимаемые обязательства" операций 
Осуществление закупок с использованием конкурентных процедур определения 
поставщика (подрядчика, исполнителя) 
Обязательства, возникающие при 
объявлении о начале конкурентной 
процедуры определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя) 
(кредит счета 0 502 07 000) 

Извещение о проведении конкурса, торгов, 
запроса котировок, запроса предложений 

Обязательства, возникающие при 
объявлении о начале конкурентной 
процедуры определения поставщика 
(подрядчика, исполнителя) 
(кредит счета 0 502 07 000) 

Приглашения принять участие в 
определении поставщика (подрядчика, 
исполнителя) 

Обязательства, возникающие при 
заключении контракта по результатам 
проведения конкурентной процедуры 
определения поставщика (подрядчика, 
исполнителя) 
(дебет счета 0 502 07 000) 

Государственный (муниципальный) 
контракт, договор 

Обязательства, возникающие в случае отказа 
победителя конкурентной процедуры 
определения поставщика (подрядчика, 
исполнителя) от заключения контракта либо 
в случаях, когда конкурентная процедура 
признана несостоявшейся (кредит счета 0 
502 07 00 методом "Красное сторно") 

Протокол комиссии по осуществлению 
закупок 

10.2. Учет плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных ассигнований, 
финансового обеспечения) по доходам, расходам и источникам финансирования дефицита 
бюджета (средств учреждения) осуществляется на счетах санкционирования в разрезе кодов 
бюджетной классификации (в том числе в разрезе кодов КОСГУ) согласно той детализации 
доходов, расходов и источников финансирования дефицита бюджета (средств учреждения) по 
кодам бюджетной классификации (в том числе по кодам КОСГУ), которая предусмотрена при 
доведении (утверждении) плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств, бюджетных 
ассигнований, финансового обеспечения). 

10.3. Показатели (кредитовые остатки), сформированные на конец отчетного финансового года 
по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 "Отложенные 
обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)" формируют 
показатели по соответствующим счетам аналитического учета счета 0 502 99 000 "Отложенные 
обязательства на иные очередные годы (за пределами планового периода)" на начало года 
следующего за отчетным. 

11. События после отчетной даты 

11.1 Критерии существенности информации в учете и отчетности устанавливаются для целей 
признания ошибки, отражения информации о событиях после отчетной даты. 
Существенной признается ошибка, составляющая 10% валюты баланса на отчетную дату. 
Событие после отчетной даты (факт хозяйственной жизни) признается существенным, если без 
знания о нем пользователями отчетности невозможна достоверная оценка финансового 
состояния, движения денежных средств или результатов деятельности учреждения. 

Существенность события после отчетной даты определяется в каждом конкретном случае 
главным бухгалтером на основании письменного обоснования такого решения. 

Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты 
осуществляется в порядке, приведенном в приложении 15. 

12. Учет денежных средств 



12.1 В учреждении ведется одна Кассовая книга (ф. 0504514). Поступление и выбытие наличных 
денежных средств в валюте Российской Федерации, а также денежных документов отражается на 
отдельных листах Кассовой книги, а также по денежным документам. Оформление отдельных 
листов Кассовой книги осуществляется последовательно, согласно датам совершения операций. 
Основание: п. 167 Инструкции N 157н 

12.2. В Журнале регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф. 0310003) 
отдельно регистрируются приходные и расходные кассовые ордера, оформляющие операции: 
- с денежными средствами; 
- с денежными документами (ордера с записью "Фондовый"). 
Основание: п. 170 Инструкции N 157н 

12.3 Непрерывный внутренний контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется 
путем: 
- проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в 
установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене 
кассира и т.д.); 
- проведения внезапных ревизий кассы. 

12.4. Внезапные ревизии кассы проводятся не реже, чем один раз в квартал. 
- Ревизию кассы проводит комиссия учреждения в следующем составе: 
Председатель комиссии: главный бухгалтер 
Члены комиссии: инспектор по кадрам, кассир. 

12.5 Непрерывный внутренний контроль за осуществлением кассовых операций осуществляется 
путем проведения инвентаризации кассы, осуществляемой инвентаризационной комиссией в 
установленных случаях (в том числе ежегодная инвентаризация, инвентаризация при смене кассира и 
т.д.). 

12.6. Списание недостач (оприходование излишков) наличных денежных средств (денежных 
документов), выявленных при проведении инвентаризации (внезапной ревизии) кассы, а также 
исправление ошибок в части применения вида финансового обеспечения и аналитического кода 
выплаты (поступления), допущенных при осуществлении операций с наличными деньгами, 
отражается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833), заверенной подписями кассира 
и главного бухгалтера. 
Внесение исправлений в кассовые документы не допускается. 

VI. Инвентаризация имущества и обязательств 

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а 
также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит 
постоянно действующая инвентаризационная комиссия. 
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, 
стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая 
комиссия, состав которой утверждается отельным приказом директора. Порядок проведения 
инвентаризации активов и обязательств приведен в приложении 1 6. 
Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля 



1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. Помимо комиссии 
постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих 
полномочий: 
- директор учреждения, его заместители; 
- главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 
- иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями. 

2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения внутренних 
проверок финансово-хозяйственной деятельности приведены в приложении 1 7. 
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н. 

VIII. Бюджетная отчетность 

1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по 
формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным 
законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 № 191н). Бюджетная отчетность 
представляется главному распорядителю бюджетных средств в установленные им сроки. 

IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета 
при смене директора и главного бухгалтера 

1. При смене директора или главного бухгалтера учреждения (далее - увольняемые лица) они 
обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному 
уполномоченному должностному лицу учреждения (далее - уполномоченное лицо) передать 
документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании приказа директора 
учреждения или Администрации Усть-Катавского городского округа, осуществляющей функции 
и полномочия учредителя (далее - учредитель). 

3. Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при участии комиссии, 
создаваемой в учреждении. 
Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи бухгалтерских 
документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их количество и тип. 
Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные недостатки и 
нарушения в организации работы бухгалтерии. 
Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим дела, и членами 
комиссии. 
При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и предложения, 
которые возникли при приеме-передаче дел. 

4. В комиссию, указанную в пункте 3 настоящего Порядка, включаются сотрудники 
учреждения и (или) учредителя в соответствии с приказом на передачу бухгалтерских 
документов. 

5. Передаются следующие документы: 
- учетная политика со всеми приложениями; 
- квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые декларации; 
- по планированию, в том числе бюджетная смета учреждения, план-график закупок, 
обоснования к планам; 
- бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, оборотные 

ведомости, карточки, журналы операций; 
- налоговые регистры; 



- о задолженности учреждения, в том числе по уплате налогов; 
- о состоянии лицевых счетов учреждения; 
- по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 
- по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, денежные 
документы и т. д.; 
- акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и скрепленный подписью 
главного бухгалтера; 
- об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 
- договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 
- договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 
- учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, присвоение номеров, 
внесение записей в единый реестр. 
- о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: свидетельства о праве 
собственности, выписки из ЕГРП, паспорта транспортных средств и т. п.; 
- об основных средствах, нематериальных активах и товарно-материальных ценностях; 
- акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовых обязательств 
учреждения с приложением инвентаризационных описей, акта проверки кассы учреждения; 
- акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и кредиторской 
задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм дебиторской задолженности с 
исчерпывающей характеристикой по каждой сумме; 
- акты ревизий и проверок; 
- материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных в правоохранительные 
органы; 
- бланки строгой отчетности; 
- иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о деятельности учреждения. 

6. При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта директор и 
(или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии комиссии. 
Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с отметкой 
«Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, небольшие по 
объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

7. Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица в 
учреждении. 
8. Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1 -й экземпляр - учредителю 
(директору учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр - увольняемому 
лицу, 3-й экземпляр - уполномоченному лицу, которое принимало дела. 

X. Ведение учета на забалансовых счетах. 

Счет 01 Имущество, полученное в пользование 
На счете ведется учет полученных прав использования результата интеллектуальной деятельности 
(программных продуктов) на основании лицензионных договоров. Учет ведется по стоимости, 
указанной в акте приема-передачи, при её наличии, либо по 1 рублю. 
Аналитический учет по счету ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных 
ценностей. 

Счет 03 Бланки строгой отчетности 
Бланки платежных квитанций по форме № 0504510. 
К бланкам строй отчетности в учреждении относятся абонементы на посещение бассейна 
и тренажерного зала. 
Бланки строгой отчетности учитываются на забалансовом счете в разрезе ответственных 
лиц (кассиров) за их хранение и продажу, мест хранения в условной оценке: один бланк-



один рубль. 
Внутренние перемещения бланков строгой отчетности в учреждении отражаются по 
забалансовому счету на основании Требования-накладной (ф.0504204), путем изменения 
ответственного лица и (или) места хранения. 
Выбытие бланков строгой отчетности при их оформлении (выдаче), передаче иному 
юридическому лицу, ответственному за их оформление (выдачу), а также в связи с 
выявлением порчи, хищений, недостачи, принятием решения о их списании 
(уничтожении), производится на основании Акт о списании бланков строгой отчетности 
(ф.0504816) по стоимости 1 руб. 
Аналитический учет по счету ведется по каждому виду бланков строгой отчетности в 
разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу лиц и мест хранения в Книге по 
учету бланков строгой отчетности разрезе ответственных за их хранение и (или) выдачу 
лиц и мест хранения в Книге по учету бланков строгой отчетности. 
Счет 04 Задолженность неплатежеспособных дебиторов 
На счете ведется учет дебиторской задолженности в течение срока возможного возобновления 
согласно законодательству Российской Федерации процедуры взыскания задолженности, в том 
числе в случае изменения имущественного положения должников, либо до поступления в 
указанный срок в погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов денежных средств, 
до исполнения (прекращения) задолженности иным, не противоречащим законодательству 
Российской Федерации, способом. 
При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, списанная с балансового учета 
учреждения задолженность, признанная безнадежной к взысканию, к забалансовому учету не 
принимается. 
При возобновлении процедуры взыскания задолженности дебиторов или поступлении средств в 
погашение задолженности неплатежеспособных дебиторов на дату возобновления взыскания или 
на дату зачисления на счета (лицевые счета) учреждений указанных поступлений, 
осуществляется списание такой задолженности с забалансового учета с одновременным 
отражением на соответствующих балансовых счетах учета расчетов по поступлениям. 
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется на основании решения 
инвентаризационной комиссии в случае наличия документов, подтверждающих прекращение 
обязательства смертью (ликвидацией) дебитора, а также по завершении срока возможного 
возобновления процедуры взыскания задолженности, согласно законодательству Российской 
Федерации. 

Счет 17 Поступления денежных средств 
Счет открывается к счетам 120100000 "Денежные средства учреждения", 121003000 "Расчеты с 

финансовым органом по наличным денежным средствам", (130406000 "Расчеты с прочими 
кредиторами" (в части денежных расчетов), и предназначен для аналитического учета поступлений 
денежных средств (за исключением поступлений от возвратов расходов текущего финансового года), 
а также для учета возврата излишне полученных доходов (доходов от авансов) (за исключением 
возврата субъектом учета остатков неиспользованных им субсидий (грантов) прошлых лет) на 
банковские счета субъекта учета, на лицевой счет, открытый ему органом Федерального 
казначейства (финансовым органом), на счет операций с наличными денежными средствами, а также 
в кассу субъекта учета. 
Кроме того, счет предназначен для учета учреждением, получателем бюджетных средств операций 
по поступлению на его банковские счета бюджетных средств (их возвратов), предоставленных 
главным распорядителем (распорядителем) бюджетных средств, на осуществление 
подведомственным ему распорядителем (получателем) бюджетных средств выплат по расходам и 
(или) источникам финансирования дефицита бюджета и для учета учреждениями операций по 
возврату дебиторской задолженности по расходам (поступлениям от восстановления расходов) 
прошлых лет. 
Операции по перечислению возвратов поступлений, учитываемых на соответствующих счетах 
аналитического учета счета 17 "Поступления денежных средств", отражаются со знаком "минус". 



Операция по уточнению невыясненных поступлений отражается по счету через уточнение видов 
поступлений (доходов (источников финансирования дефицита бюджета). 
По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый 
год не переносятся. 
Аналитический учет по счету ведется в Многографной карточке и (или) в Карточке учета средств и 
расчетов в разрезе счетов (лицевых счетов) учреждения и по соответствующим классификационным 
кодам поступлений (выбытий), обеспечивающим раскрытие информации в бухгалтерской 
(бюджетной) отчетности. 

Счет 20 Задолженность, невостребованная кредиторами 
Счет предназначен для учета сумм непредъявленных кредиторами требований, вытекающих из 
условий договора, контракта, в том числе сумм кредиторской задолженности, не подтвержденных по 
результатам инвентаризации кредитором (далее - задолженность учреждения, невостребованная 
кредиторами). 
Задолженность учреждения, невостребованная кредитором, принимается к забалансовому учету для 

наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового 
учета. 
Списание задолженности учреждения, невостребованной кредиторами, с забалансового учета 
осуществляется по истечении срока исковой давности на основании решения инвентаризационной 
комиссии. 
В случае регистрации учреждением денежного обязательства по требованию, предъявленному 
кредитором в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, задолженность 
учреждения, не востребованная кредитором, подлежит списанию с забалансового учета и отражению 
на соответствующих аналитических балансовых счетах учета обязательств. 

Х1. Учётная политика для целей налогообложения 

1. Ведение налогового учета возлагается на бухгалтерию, возглавляемую главным бухгалтером. 
Применяется метод начисления, расходы в виде авансовых платежей по налогу на имущество, 
авансовых платежей по земельному налогу, авансовых платежей по транспортному налогу, 
налога на прибыль, налога на имущество, земельного налога, транспортного налога 
принимаются к учету в последний день отчетного (налогового) периода. 
Основание: подп. 1 п. 7 ст. 272 НК РФ. 

Налог на прибыль организаций 

2. Для ведения налогового учета используются данные бухучета, группируемые с помощью 
дополнительных аналитических признаков в зависимости от степени признания в налоговом 
учете. 

По операциям, порядок признания в которых доходов и расходов отличается от порядка в 
бухучете, а также по операциям, которые в бухучете не отражаются, используются налоговые 
регистры по формам, приведенным в рекомендациях МНС России. Основание: статья 313 
Налогового кодекса РФ. 

3. Учет доходов ведется методом начисления. 
Основание: статья 271 Налогового кодекса РФ. 

4. Вести раздельный учет доходов, полученных в рамках целевого финансирования и иных 
источников, на основании данных аналитического учета и налоговых регистров. 
Основание: пункт 14 статьи 250 Налогового кодекса РФ. 

5. При определении налоговой базы не учитываются: 
- лимиты бюджетных обязательств (бюджетные ассигнования), доведенные в установленном 
порядке; 



- средства, полученные от оказания и выполнения любых услуг и работ. 
Основание: подпункты 14, 33.1 пункта 1 статьи 251 Налогового кодекса РФ. 

6. Доходы для целей налогообложения и порядок их оценки. 

6.1. Доходами для целей налогообложения от приносящей доход деятельности признаются 
доходы, получаемые: 
- от реализации нефинансовых активов, закрепленных за учреждением на праве оперативного 
управления; 
- иные доходы, признаваемые таковыми согласно положениям главы 25 Налогового кодекса РФ. 

Доходы от реализации и внереализационные доходы учитываются в соответствии со статьями 
249, 250 Налогового кодекса РФ. 

6.2. Полученные доходы определяются на основании: 
- оборотов по счету 1.205.00.000 «Расчеты по доходам», аналитический признак «Доходы, 
учитываемые при расчете налога на прибыль»; 
- оборотов по счету 1.209.00.000 «Расчеты по ущербу и иным доходам», аналитический признак 
«Доходы, учитываемые при расчете налога на прибыль»; 
- налоговых регистров (в части выявленных излишков, безвозмездных поступлений и т. д.). 

6.3. Стоимость безвозмездно полученного имущества в случаях, когда доход от такого 
имущества подлежит налогообложению, а также стоимость имущества, выявленного при 
инвентаризации, включается в состав налогооблагаемых доходов по рыночной стоимости. 
В налоговом учете безвозмездные основные средства отражают по первоначальной стоимости -
рыночной цене. Включать в доходы для расчета налога на прибыль стоимость имущества, 
которое получили безвозмездно, надо не всегда. 

Не учитываются в доходах безвозмездные основные средства, которые: 

1. Предназначены для выполнения определенных задач - целевые поступления от: 

• учредителей (подп. 7 п. 2 ст. 251 НК РФ); 
• других организаций или граждан в форме пожертвования (подп. 1 п. 2 ст. 251 НК РФ). 

Рыночную стоимость устанавливает постоянно действующая в учреждении комиссия по 
поступлению и выбытию активов. Итоги оценки оформляются в акте произвольной формы с 
приложением подтверждающих документов, на основе которых был произведен расчет: 

- справками (другими подтверждающими документами) Росстата; 
- прайс-листами заводов-изготовителей; 
- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; 
- информацией, размещенной в СМИ, и т. д. 

При невозможности определения рыночной стоимости силами комиссии учреждения к оценке 
привлекается внешний эксперт или специализированная организация. 

6.4. Излишки имущества, приобретенного за счет целевого финансирования, которые 
образовались из-за ранее допущенных ошибок бухучета, налогооблагаемым доходом не 
признаются. 

7. Декларация по окончании каждого отчетного (налогового) периода представляется в сроки, 
предусмотренные статьей 289 Налогового кодекса РФ. 



Если ни в одном отчетном периоде налогового периода у учреждения не возникает доходов, 
подлежащих налогообложению, учреждение представляет налоговую декларацию по 
упрощенной форме по итогам налогового периода (т. е. один раз в год - не позднее 28 марта 
следующего года). 

Налог на добавленную стоимость 

8. Не является объектом обложения НДС выполнение работ (оказание услуг). А также другие 
операции, которые не признаются реализацией для целей расчета НДС в соответствии с 
Налоговым кодексом РФ. 
Основание: статья 146 Налогового кодекса РФ. 
9. Учет НДС ведется на основании счетов-фактур, заполненных в соответствии с установленным 

законодательством порядком и регистрируемых в книге продаж и книге покупок, которые 
хранятся в бухгалтерии учреждения. 
Применяется метод начисления, расходы в виде авансовых платежей по налогу на имущество, 
авансовых платежей по земельному налогу, транспортному налогу, прибыли принимаются к 
учету в последний день отчетного (налогового) периода (подп. 1 п. 7 ст. 272 НК РФ). 

Транспортный налог 

10. Налогооблагаемая база формируется исходя из наличия всех транспортных средств, 
зарегистрированных за учреждением. 
Основание: глава 28 Налогового кодекса РФ, региональный Закон «О транспортном налоге». 
11. Для целей настоящего пункта в налогооблагаемую базу включаются транспортные средства, 

находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с 
учета или исключения из госреестра в соответствии с законодательством России. 

Налог на имущество организаций 

12. Учреждение является плательщиком налога на имущество. 
Перечень объектов налогообложения определять в соответствии со статьей 374 Налогового 
кодекса РФ. 
На учреждения распространяются льготы в соответствии с законодательством региона. 
Основание: глава 30 Налогового кодекса РФ. 

13. Налоговая ставка применяется в соответствии с законодательством региона. 
Основание: статья 372 Налогового кодекса РФ. 

14. Налоги и авансовые платежи по налогу на имущество уплачиваются в региональный бюджет 
по местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 383 Налогового 
кодекса РФ. 

Земельный налог 

15. Налогооблагаемая база по земельному налогу формируется согласно статьям 389, 390, 
391 Налогового кодекса РФ. 
Основание: глава 31 Налогового кодекса РФ. 

16. Налоговая ставка применяется в соответствии с местным законодательством согласно 
статье 394 Налогового кодекса РФ. 

17. Налоги и авансовые платежи по земельному налогу уплачиваются в местный бюджет по 
местонахождению учреждения в порядке и сроки, предусмотренные статьей 396 Налогового 
кодекса РФ. 


