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Администрация Усть-Катавского городского округа

Челябинской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


От  29.12.2012 г.
                                                                № 1637
	Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках»
	


Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Распоряжение Правительства Российской Федерации от 25.04.2011 г. №729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание (заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных услуг и предоставляемых в электронной форме», Уставом Усть-Катавского городского округа, постановлением администрации Усть-Катавского городского округа от 24.06.2011г. № 660 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления  муниципальных услуг органами администрации, муниципальными предприятиями и учреждениями Усть-Катавского городского округа»,

администрация Усть-Катавского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению Управлением образования администрации Усть-Катавского городского округа муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках».
2. Общему отделу администрации Усть-Катавского городского округа (О.Л.Толоконникова) опубликовать постановление в средствах массовой информации.
3. Постановление вступает в силу со дня его обнародования на официальном сайте администрации Усть-Катавского городского округа.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Усть-Катавского городского округа по вопросам социально-культурной политики, охраны здоровья населения С.Н.Пульдяева.

Глава Усть-Катавского городского округа 

          
  Э.В.Алфёров

	
	УТВЕРЖДЕН

Постановлением администрации

Усть-Катавского городского округа

от      29.12.2012            № 1637


Административный регламент
предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках» 

1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

1) Конституцией Российской Федерации;
2) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

3) Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

4) Федеральным закон

ом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
5) Типовыми положениями об общеобразовательном учреждении, вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья, о дошкольном образовательном учреждении и об образовательном учреждении дополнительного образования детей;
6) Приказом Министерства образования и науки РФ от 09.03.2004 № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;
7) Приказом Министерства образования и науки Челябинской области от 01.07.2004 № 02-678 «Об утверждении областного базисного учебного плана общеобразовательных учреждений Челябинской области»;

8) Приказом Министерства образования и науки РФ от 06.10.2009 № 373 «Об утверждении и введении в действие федерального государственного образовательного стандарта начального общего образования»;

9) Приказом Министерства образования и науки РФ от 26.11.2010 № 1241 «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования, утвержденный Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 6 октября 2009 г. № 373»;

10) Приказом Министерства образования и науки РФ от 17.12.2010 № 1897 «Об утверждении федерального государственного образовательного стандарта основного общего образования»;

11) Приказом Министерства образования и науки РФ от 22.09.2011 № 2357 «О внесении изменений в федеральный государственный образовательный стандарт начального общего образования, утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 6 октября 2009 г. № 373»;

12) уставами соответствующих образовательных учреждений;
13) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области, муниципальными правовыми актами.

3. Данная муниципальная услуга находится в реестре муниципальных услуг, оказываемых на территории Усть–Катавского городского округа. Информация об административном регламенте размещена на официальном сайте администрации Усть-Катавского городского округа.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Предоставлению информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется муниципальным казённым учреждением «Управление образования Усть-Катавского городского округа» (далее – Управление образования). Управление образования отвечает за организацию, информационное, консультационное и методическое обеспечение предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме. 

Непосредственными исполнителями муниципальной услуги являются муниципальные образовательные организации следующих типов:

- дошкольные общеобразовательные организации;

- общеобразовательные организации (в том числе специальное (коррекционное) учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья;
- организация дополнительного образования детей (далее - образовательные организации) (Приложение № 1 к настоящему регламенту)
2.3. Информация о нахождении, контактных телефонах, режиме работы Управления образования:

456043 город Усть-Катав, ул.Ленина, 47А, 
официальный сайт Управления образования http://74449-s-018.edusite.ru/.
Прием заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги в Управлении образования осуществляется по следующему графику:

Понедельник - пятница с 8.30 до 12.30, с 13.30 до 17.30;

Суббота, воскресенье - выходные дни.

Информация о месте нахождения муниципальных образовательных организаций Усть-Катавского городского округа, контактных телефонах, адресах электронной почты размещена в Приложении № 1 к настоящему регламенту.

2.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- получение заявителем письменного ответа, содержащего информацию об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках;

- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (далее - заявители). 
От имени физических лиц заявления могут подавать:

1) лично заявители;

2) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях.

От имени юридических лиц заявления могут подавать лица:

1) действующие в соответствии с законом иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

2) представители в силу полномочий, основанных на доверенности и иных законных основаниях.

Заявитель вправе отозвать заявление на любой стадии процесса предоставления муниципальной услуги. Срок возврата заявления, документов и материалов при отзыве заявления не должен превышать 5 дней с момента получения от заявителя в письменной форме заявления об отзыве заявления и возврате документов.

2.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.

1) При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в Управление образования, образовательную организацию, в случае если заявителем является лицо, указанное в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, предоставляются следующие документы:

- заявление о предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках (Приложение № 2 к регламенту);

2) При подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги в Управление образования, образовательную организацию, в случае если заявителем является законный представитель лица, указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, предоставляются следующие документы:

- заявление о предоставлении информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках (Приложение № 2 к регламенту);

- документ, подтверждающий право заявителя представлять интересы лица, указанного в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги - в день подачи заявления.
2.9.Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.18. Основанием для приостановления предоставления услуги являются:

1) наличие в заявлении сведений, противоречащих представленным документам;

2) не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номера телефона, по которому можно связаться с направившим запрос заявителем;

3) отсутствие необходимых документов, указанных в пунктах 2.7 настоящего регламента
2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) отсутствие в письменном обращении фамилии заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;

2) содержание в письменном обращении нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

3) текст письменного обращения не поддается прочтению, оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу в соответствии с компетенцией, о чем сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

4) наличие в письменном обращении вопроса, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

5) запрашиваемая информация не относится к информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.22. Предоставление муниципальной услуги проводится в соответствующих кабинетах Управления образования, образовательных организаций.

Центральный вход в здания должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании образовательной организации.

2.23. Места, предназначенные для ознакомления заявителей, должны быть оборудованы информационными стендами, стульями и столом для оформления документов.

Места ожидания для заявителя должны быть комфортными, количество мест  - не менее двух.

Рабочее место специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги, должно быть оснащено персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы противопожарной системой, а также средствами пожаротушения.

2.24. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, осуществляется специалистами Управления образования, образовательной организации на личном приеме, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на интернет-сайте образовательной организации, посредством размещения на информационных стендах образовательных организаций и Управления образования.

2.25. Основные требования, предъявляемые к доступности и качеству предоставления муниципальной услуги:

1) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

2) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

3) профессиональная подготовка специалиста Управления образования, образовательной организации, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

2.26. Консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется специалистами Управления образования, образовательной организации в соответствии с графиком работы, по телефону, на личном приеме и (или) в письменном или электронном виде с использованием средств массовой информации, информационно-коммуникационных сетей общего пользования;

2.27. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более 10 минут.

2.28. Специалист, осуществляющий консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, обязан относиться к заявителям корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

2.29. При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту Управления образования, образовательной организации или обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, ответственный специалист может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации.

2.30. При письменном обращении заявителя для получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги обращение подлежит рассмотрению в течение 30 дней в порядке, установленном действующим законодательством.
2.31. В обращении заявитель в обязательном порядке должен указать свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в форме бумажного документа. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием заявлений;

предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках.
3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение (личное, по почте, в электронном виде) гражданина в Управление образования, образовательную организацию  с комплектом документов и материалов (при необходимости) по адресу, указанному в Приложении № 1 к Регламенту.

При личном обращении заявителя специалист Управления образования, образовательного учреждения, ответственный за прием и регистрацию заявления:

1) регистрирует поступившее обращение заявителя в журнале регистрации. При необходимости выдает заявителю расписку о принятии обращения;

2) проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, в том числе, что отсутствуют основания, перечисленные в пункте 2.9 Регламента.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.9 регламента, специалист Управления образования, образовательной организации, ответственный за прием и регистрацию заявления, принимает обращение (заявление) и прилагаемые к нему документы (при их наличии). В этом случае заявитель предупреждается о возможном отказе в рассмотрении заявления.

При поступлении обращения по электронной почте с указанием адреса электронной почты и (или) почтового адреса пользователя, должностное лицо, ответственное за прием и отправку документов по электронной почте направляет пользователю в течение 1 рабочего дня уведомление о приеме к рассмотрению его обращения по указанном электронному или почтовому адресу, а также распечатывает указанное обращение и передает его в день поступления обращения специалисту Управления образования, образовательной организации, ответственному за регистрацию обращения.

После регистрации обращения передаются руководителю Управления образования (уполномоченному руководителем Управления образования лицу), либо руководителю образовательной организации на рассмотрение в день их регистрации.

Руководитель Управления образования (уполномоченное руководителем Управления образования лицо), либо руководитель образовательной организации определяет должностное лицо, ответственное за рассмотрение обращения и подготовку проекта ответа заявителю; определяет порядок и срок его исполнения.

При личном приеме содержание устного обращения заносится в карточку личного приема гражданина. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема гражданина. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке, установленном регламентом.

3.3. Специалист Управления образования, образовательного учреждения, ответственный за исполнение, осуществляет проверку на соответствие заявления и документов формальным требованиям, установленным в пункте 2.9 Регламента.

В случае, если в ходе проверки обращения выявлены нарушения требований, указанных в пункте 2.9 регламента, исполнитель подготавливает уведомление об отказе в рассмотрении заявления. После подписания руководителем Управления образования, либо руководителем образовательной организации данного уведомления в течение трех рабочих дней исполнитель направляет его заявителю по почте по адресу, указанному в заявлении.

Уведомление об отказе в рассмотрении документов должно содержать причины отказа в рассмотрении заявления.

В случае, если в ходе проверки установлено, что заявление подано с соблюдением требований регламента, исполнитель осуществляет подготовку проекта ответа на письменное обращение в срок не позднее 30 дней со дня регистрации обращения и представляет на подпись руководителю Управления образования (уполномоченному руководителем Управления образования лицу), либо руководителю образовательной организации; либо осуществляет подготовку мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- после подписания ответа на письменное обращение направляет его заявителю. Ответ на обращение, поступившее в Управление образования, образовательной организации по электронной почте, направляется по почтовому адресу и (или) адресу электронной почты, указанным в обращении в течение 1 рабочего дня.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим регламентом, осуществляется руководителем Управление образования, руководителем образовательной организации.

Основными задачами системы контроля является:

- обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги;

- своевременное выявление отклонений в сроках и качестве предоставления муниципальной услуги;

- выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему предоставлению муниципальной услуги;

- предупреждение не исполнения или ненадлежащего предоставления муниципальной услуги, а также принятие мер по данным фактам.
4.2. Специалисты, ответственные за предоставление настоящего регламента, несут ответственность:

1) за выполнение административных процедур в соответствии с регламентом;

2) за несоблюдение последовательности административных процедур и сроков их выполнения, установленных регламентом;

3) за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Контроль за соблюдением и исполнением настоящего регламента образовательными учреждениями осуществляется Управлением образования и включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на запросы заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. Периодичность осуществления текущего контроля соблюдения и исполнения положений настоящего регламента устанавливается начальником Управления образования.
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заинтересованные лица (далее - заявители) могут обжаловать отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе и в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

1) жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу;

2) жалоба может быть направлена по почте, через официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Заявитель вправе обжаловать в суд, арбитражный суд решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации.
Заявление
о предоставлении информации об образовательных
программах и учебных планах, рабочих
программах учебных курсов, предметах,
дисциплинах (модулях), годовых календарных
учебных графиках
_________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. заявителя)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                     (Ф.И.О. представителя заявителя)

_________________________________________________________________________

      (документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя)

_________________________________________________________________________

 (реквизиты документов, удостоверяющих личность представителя заявителя)

Прошу предоставить

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

"___" _________________ 20____ г. "____" ч. "______" мин.

(дата и время подачи заявления)

_________________________/_______________________________________________

   (подпись заявителя)                  (полностью Ф.И.О.)

Примечания
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

Приложение № 1 
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставлению информации об образовательных 
программах и учебных планах, рабочих программах 
учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях),
годовых календарных учебных графиках»
Сведения о муниципальных образовательных организациях
Усть-Катавского городского округа, предоставляющих муниципальную услугу

	N п/п
	Наименование ОУ
	Адрес ОУ
	Дни, часы приема
	Телефон,

E-mail

	1
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 1»
	456040

г. Усть-Катав

ул. 40 лет Октября,33
	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	(35167) 2-64-83

E-mail:

shcola1@mail.ru

	2
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа № 4»
	456041,

г. Усть-Катав, ул. Ломоносова, д.96А
	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	(35167) 2-63-60

E-mail:

ukoosh4@mail.ru

	3
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 5»
	456040

г. Усть-Катав, МКР-2, д. 18
	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	(35167) 3-01-03

E-mail:

burenkova-5@mail.ru

	4
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 7»
	456040

г. Усть-Катав, МКР-1, д.11


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	(35167) 3-07-63

E-mail:

uk_sch7@mail.ru

	5
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа с.Минка»
	456051 г. Усть-Катав, с. Минка, ул.Долгая, 35
	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	89193502847

E-mail:

uk-ooshsm@mail.ru

	6
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Основная общеобразовательная школа села Тюбеляс»
	456055

г. Усть-Катав,

с. Тюбеляс,

ул. Школьная, д.46»А»
	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	(35167) 3-10-68

E-mail:

uk-soshtub08@mail.ru

	7
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа № 23 п.Вязовая»
	г. Усть-Катав

п. Вязовая, ул.Красноармейская, 116
	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	8-9193104504

E-mail:

school23wyaz@mail.ru

	8
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Вечерняя (сменная) общеобразовательная школа»
	456040

г. Усть-Катав, МКР-1, д.11
	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	((35167) 3-07-76

E-mail:

ukvsosh@mail.ru

	9
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа № 6»
	456040,

г. Усть-Катав, Паранино, д.13
	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	(35167) 2-60-95

E-mail:

dementeva.nhsds6@mail.ru

	10
	Муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Начальная общеобразовательная школа № 9»
	456040

г. Усть-Катав,

ул.Первомайская, д.6


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	(35167) 2-56-95

E-mail:

nshds-9@mail.ru

	11
	Муниципальное казённое специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат»  
	456040

г. Усть-Катав, ул. Строителей,д.2
	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	(35167) 3-07-75

E-mail:

vsoh.chel@mail.ru

	12
	Муниципальное казённое образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа»
	456040

г. Усть-Катав, МКР-1, д.11
	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	(35167) 3-14-76

E-mail:

dush_uk@mail.ru

	13
	Муниципальное казённое образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр детского и юношеского туризма и экскурсий»
	456040

г. Усть-Катав, МКР-2, д. 18
	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	8-912-400-09-34

E-mail:

mkoydod_centrtur@mail.ru

	14
	Муниципальное казённое образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр детского творчества» Усть-Катавского городского округа
	456040

г. Усть-Катав, МКР-2, д.36-а


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	(35167) 3-10-37

E-mail:

mou_dod_tsdt@mail.ru

	15
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад №1 п.Вязовая" 
	456060
г.Усть-Катав, п.Вязовая, ул.Калинина,д.6


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	89193563286

E-mail:

elena.filimonova.1971@mail.ru

	16
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад №2 с.Тюбеляс" 
	456060
г.Усть-Катав, с.Тюбеляс,.
ул.Коммунальная,д.8а


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	8(351 67) 3-16-44

	17
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад №3" комбинированного вида 
	456040

г.Усть-Катав, ул.40 лет Октября, д.33


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	8(35167)2-59-86

E-mail:

ukds3@mail.ru

	18
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад №5" 
	456040

г.Усть-Катав, ул.Комсомольская, д.32


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	8(35167)2-68-60

E-mail:

mkdou.dietskiisad.5@mail.ru

	119
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад №7" п. ж-д ст.Минка"
	456050

г.Усть-Катав, 

п. ж-д ст.Минка, ул.Советская, д.19а


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	8-908-82607144
E-mail:



	20
	Муниципальное казенное  дошкольное образовательное учреждение "Детский сад №9" 
	456050

 г.Усть-Катав, ул.Ломоносова, д.156 а
	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	8(35167) 2-67-87

E-mail:



	21
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение центр развития ребёнка"Детский сад №10" 
	456050

г.Усть-Катав, ул.40 лет Октября, д. 47


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	8(35167)2-55-98
E-mail:

u-kmdou 10@mail.ru

	22
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад №12" 
	456040

г.Усть-Катав, МКР-2, д.30


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	8(35167)3-14-54

E-mail:

u-kmdou12@mail.ru

	23
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад №13" комбинированного вида 
	456040

г.Усть-Катав, МКР-1, д.8


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	8(35167)3-13-71

E-mail:

mdou_13_uk@mail.ru

	24
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад №14" комбинированного вида 
	456040

г.Усть-Катав, МКР-3,д.6


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	8(351) 3-16-52

E-mail:

mdou14-00@mail.ru

	25
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад №15" комбинированного вида 
	456040 

г.Усть-Катав, МКР-2, д.45


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв

с 12-00 до 13-00
	8(35167)3-06-28

E-mail:

ukdou15@mail.ru


Приложение № 2 
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предоставлению информации об образовательных 
программах и учебных планах, рабочих программах 
учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях),
годовых календарных учебных графиках»
Заявление
о предоставлении информации об образовательных
программах и учебных планах, рабочих
программах учебных курсов, предметах,
дисциплинах (модулях), годовых календарных
учебных графиках
_________________________________________________________________________

                            (Ф.И.О. заявителя)

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

                     (Ф.И.О. представителя заявителя)

_________________________________________________________________________

      (документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя)

_________________________________________________________________________

 (реквизиты документов, удостоверяющих личность представителя заявителя)

Прошу предоставить

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

"___" _________________ 20____ г. "____" ч. "______" мин.
(дата и время подачи заявления)

_________________________/_______________________________________________

   (подпись заявителя)                  (полностью Ф.И.О.)

Примечания
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

