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Администрация Усть-Катавского городского округа

Челябинской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


От  12.05.2014г 









№   447
Об утверждении административного регламента 

предоставления    муниципальной   услуги 

«Обеспечение выбора земельного участка 
для строительства и принятие решения о

   места   согласовании  предварительном 
размещения  объекта»
В соответствии с федеральными законами Российской Федерации от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Усть-Катавского городского округа от 24.06.2011 г. № 660 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами администрации, муниципальными предприятиями и учреждениями Усть-Катавского городского округа»,

администрация Усть-Катавского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «прил ( объекта»  размещения   места   согласовании   предварительном    о Обеспечение выбора земельного участка для строительства и принятие решенияагается).
2. Опубликовать настоящее постановление в газете «Усть-Катавская неделя» и разместить полную версию постановления    на официальном сайте  администрации  Усть-Катавского городского округа  www.admust-katav.ru.
3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Усть-Катавского городского округа – начальника Управления  имущественных и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа (Алфёрова Е.И.). 

Глава Усть-Катавского 

городского округа







Э.В. Алфёров
УТВЕРЖДЕНО








    постановлением администрации 

                                                                             Усть-Катавского городского

          округа

                                                                 от «12»  мая  2014 г.   № 447 
          АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги

     «Обеспечение выбора земельного участка для строительства и принятие 
     решения  объекта»
 размещения   места   согласовании   предварительном   о 
1. Общие положения

1. Настоящий Административный регламент « объекта» (далее - Административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий)   Управления имущественных и земельных  отношений администрации Усть-Катавского городского округа, Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ), осуществляемых по запросу физического или юридического лица, либо их уполномоченных представителей в пределах своих полномочий,  порядок взаимодействия с заявителями, указанными в пункте 7 настоящего Административного регламента, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти при предоставлении муниципальной услуги. размещения   места   согласовании   предварительном   о Обеспечение выбора земельного участка для строительства и принятие  решения 
Целью разработки настоящего Административного регламента является повышение качества предоставления муниципальных услуг, в том числе:

1) определение должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур и административных действий;

2) упорядочение административных процедур;

3) устранение избыточных административных процедур;

4) сокращения количества документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации; 
5) снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, в том числе за счет выполнения отдельных административных процедур на базе МФЦ и реализации принципа «одного окна", использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

6) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги.
2. Нормативные правовые акты, являющиеся основанием для разработки настоящего Административного регламента:

- Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

- Постановление Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет»; 

- Постановление администрации Усть-Катавского городского округа от 24.06.2011 г. № 660 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами администрации, муниципальными предприятиями и учреждениями Усть-Катавского городского округа».

          3. Информация об Административном регламенте и предоставляемой 
муниципальной услуге:

Информация размещается на официальном сайте Усть-Катавского  городского округа, МФЦ, на стендах Управления имущественных и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа, МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг:  http://www.gosuslugi.ru.
  На стендах  размещаются следующие информационные материалы:

   - график (режим) работы, режим приёма заявителей;

   - выдержки из нормативных правовых актов по наиболее актуальным  вопросам;

   - перечень документов, представляемых заявителями, и требования, предъявляемые к этим документам;

 -  формы документов для заполнения, образцы заполнения документов
4. Описание заявителей

Заявителями выступают физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица.

От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей документы могут подавать:

1) лично заявители;

2) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности, иных законных основаниях.

От имени юридических лиц заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать лица:

1) действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

2) представители в силу полномочий, основанных на доверенности; иных законных основаниях.

При непосредственном обращении в МФЦ заявитель представляет заявление, а также предъявляет документ, удостоверяющий личность.

При предъявлении заявителем документа, удостоверяющего личность, специалист  МФЦ, проверяет срок действия документа, наличие записи об органе, выдавшем документ, даты выдачи, подписи должностного лица, оттиска печати, а также соответствие данных документа, удостоверяющего личность, сведениям, указанным в документе, подтверждающем полномочия представителя.

Заявитель вправе отозвать заявление на любой стадии процесса предоставления муниципальной услуги.

Отзыв заявления осуществляется путем подачи в МФЦ заявления о прекращении делопроизводства и возврате ранее представленных заявителем документов (Приложение № 2 к административному регламенту).

Срок возврата документов при отзыве заявления не должен превышать 5 рабочих дней с момента получения от заявителя в письменной форме заявления об отзыве заявления и возврате документов.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

5. Наименование муниципальной услуги: 

«Обеспечение выбора земельного участка для строительства и принятие решения о предварительном согласовании места размещения объекта».
6. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Управление имущественных и земельных отношений  администрации Усть-Катавского городского округа (далее – Управление).
Место нахождения Управления: 456040, г. Усть-Катав,
ул. Ленина, 47а. Контактный телефон: (8-351-67) 2-55-66; Официальный сайт: www.ukgo.ru. 

Отдел  по управлению земельными ресурсами Управления (далее именуемый – отдел Управления):

Адрес: 456040. г. Усть-Катав, ул. Центральная, 42, каб. №1 и № 2. Контактный телефон: (8-351-67) 2-59-90

График (режим ) работы отдела:

Понедельник – пятница с 8.30 до 17.30;

- перерыв с 12.30 до 13.30.
Адрес электронной почты отдела по управлению земельными ресурсами: ueizo_zem.otdel@mail.ru.

7.  Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

1) МФЦ – в части приема и регистрации документов у заявителя, запроса недостающих документов, находящихся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления и подведомственных этим органам организаций, уведомления заявителя о принятом решении и выдачи (направления) ему документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
2) отдел архитектуры и градостроительства администрации  Усть-Катавского    городского округа – подготовка градостроительного обоснования   
 и предложения для рассмотрения на заседании комиссии по выбору земельных участков; объектов  размещения   места 
3) комиссия по рассмотрению вопросов связанных с выбором земельных участков на территории Усть-Катавского городского округа (далее – Комиссия) -  рассмотрение земельных участков  в соответствии с градостроительными, экологическими и санитарными нормами для строительства с  по заявлениям граждан и юридических лиц о выборе земельных участков для строительства; объекта   размещения   места   согласованием   предварительным 
4) отдел   Управления  - информирование населения о возможном  предоставлении земельных участков для строительства и  подготовка проекта постановления  администрации Усть-Катавского городского округа о   утверждающего акт  выбора земельного участка. 
 объекта   размещения   места   согласовании   предварительном  
В целях получения информации для проверки сведений, представляемых заявителями, а также представления иных необходимых сведений при предоставлении муниципальной услуги администрация Усть-Катавского городского округа, МФЦ осуществляют взаимодействие с органами власти, а также с организациями различных форм собственности при наличии заключенных соглашений о взаимодействии.

Органы местного самоуправления,  МФЦ не вправе требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является :

Выдача заявителю копии постановления администрации  Усть-Катавского городского округа  и утверждении акта выбора земельного участка, либо отказ в предоставлении услуги с указанием причин отказа.
 объекта   размещения   места   согласовании   предварительном   о 
 9. Срок предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента поступления в отдел архитектуры и градостроительства администрации Усть-Катавского городского округа  (далее отдел архитектуры и строительства) либо в МФЦ пакета документов, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги. Общий срок предоставления услуги не должен превышать 70 дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги (при наличии всех необходимых документов).
Срок  извещения заявителей о готовности документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 7 дней с момента подготовки документа. 

10. Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30 ноября 1994 года № 51-Ф3;

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26 января 1996 года № 14-ФЗ;

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 года № 136-ФЗ;
Федеральным законом от 29.12.2004 года № 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации», 

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221 -ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Законом Челябинской области от 28 апреля 2011 г. № 120-ЗО «О земельных отношениях»;
Уставом Усть-Катавского городского округа Челябинской области;

Решением Собрания депутатов Усть-Катавского городского округа  от 25.11.2009 г. № 238 «Об утверждении документов территориального планирования: Генерального плана Усть-Катавского городского округа, раздел «Функциональное зонирование территории освоения»;

Решением Собрания депутатов Усть-Катавского городского округа  от 23.09.2009 г. № 166 «Об утверждении документов территориального планирования: Генеральный план г. Усть-Катав. Корректировка»;

Решением Собрания депутатов Усть-Катавского городского округа  от 25.11.2009 г. № 39 «Об утверждении документов территориального планирования: Правила землепользования и застройки Усть-Катавского городского  округа»;

Решением Собрания депутатов Усть-Катавского городского округа  от 27.02.2010 г. № 38 «Об утверждении документов территориального планирования: Правила землепользования и застройки на территории Усть-Катавского городского округа»;

Решением Собрания депутатов Усть-Катавского городского округа  от 25.11.2011 г. № 209 «Об утверждении Правил землепользования и застройки Усть-Катавского городского  округа (1 часть)»;

Решением Собрания депутатов Усть-Катавского городского округа  от 07.10.2011 г. № 184 «Об утверждении порядка  управления и распоряжения земельными участками на территории муниципального образования Усть-Катавский городской округ»;

Постановлением администрации Усть-Катавского городского округа от 25.11.2006 г. № 52 «О создании комиссии по выбору земельных участков»;

настоящим  Административным регламентом.

11. Для предоставления муниципальной услуги  заявителем подаётся заявление о выборе земельного участка для строительства с предварительным согласованием места размещения объекта (Приложение 1). В данном заявлении должны быть указаны назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. К заявлению могут прилагаться технико-экономическое обоснование проекта строительства или необходимые расчеты.
  12. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица.

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического  или  юридического  лица,  если  с  заявлением     обращается представитель заявителя (заявителей).

    13. Документы, которые заявитель вправе  представить по собственной инициативе, подлежащих представлению в рамках межведомственного взаимодействия:


1)  копия свидетельства о  государственной  регистрации   физического лица в  качестве  индивидуального  предпринимателя  (для   индивидуальных предпринимателей), копия  свидетельства  о  государственной   регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка  из   государственных реестров  о  юридическом  лице  или   индивидуальном     предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о выделении земельного участка.

Заявление и приложенные к нему документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений, тексты в них должны быть написаны разборчиво, без сокращений.

14. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) представлен неполный пакет документов (за исключением документов, которые подлежат представлению в рамках межведомственного взаимодействия);

2) в заявлении не указаны либо указаны недостоверно данные ИНН/ОГРН (для юридических лиц), ИНН (для индивидуальных предпринимателей);

3) заявление и документы поданы ненадлежащим лицом;

4) заявление и документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления, тексты написаны неразборчиво;

5) представленные заявителем копии документов являются нечитаемыми;

6) фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства  указаны не полностью;

7) заявления и документы исполнены карандашом;

8) заявление и документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

9) не представлены оригиналы документов;

15. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) запрашиваемый земельный участок предоставлен третьим лицам;

2) администрацией Усть-Катавского городского округа принято решение о формировании земельного участка для проведения аукциона;

3) принятие комиссией по выбору земельного участка администрации Усть-Катавского городского округа отрицательного решения.  Отсутствие возможности использования территории в испрашиваемых целях с учетом экологических, градостроительных и иных условий;
4) изъятия земельных участков из оборота;

5) резервирования земель для государственных  или муниципальных нужд; 

6) земельный участок отнесен к землям, ограниченным в обороте, за исключением случаев, установленных федеральным законодательством;

16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
17. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

18. Регистрации заявления для предоставления муниципальной услуги осуществляется в день его поступления.

19. Прием заявителей осуществляется в помещениях МФЦ, отдела архитектуры и строительства. 
Для получения информации о предоставлении муниципальной услуги заявитель может обратиться в МФЦ, к  специалисту отдела  Управления и отдела архитектуру и строительства. 

20. Показатели качества муниципальной услуги:

-  количество поступивших жалоб заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги (план-0).

21. Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется заинтересованным лицам:

          -   в телефонном режиме;

  -   путём официальной переписки.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения  действий, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
 административных 
22. Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие 
административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
  2) формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3)  рассмотрение заявления и определение возможности выделения земельного участка для строительства (мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги);
4)  оформление акта выбора земельного участка с ; размещения  объекта  места   согласованием   предварительным 
  5)  принятие постановления администрации  Усть-Катавского городского округа  и утверждении акта выбора земельного участка, либо отказ в предоставлении услуги с указанием причин отказа.
 объекта   размещения   места   согласовании   предварительном   о 
   23.  Приём и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 


23.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления и других документов, указанных в пунктах 11, 12, 13 настоящего Административного регламента. 
23.2. Если заявление поступило в МФЦ, специалист МФЦ  передает документы заявителя в отдел архитектуры и градостроительства, участвующем  в предоставлении муниципальной услуги.

23.3. Максимальный срок приема документов не может превы​шать трёх рабочих дней при приеме документов на предоставление одного земельного участка. 
23.4. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и приложенных к нему документов для рассмотрения Комиссией либо мотивированный отказ.

24. Формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов, необходимых для предоставления муниципальной
услуги.
24.1. При представлении заявителем всех документов, указанных в п. 11, 12 настоящего Административного регламента, но при отсутствии у заявителя документов, указанных в п. 13 настоящего Административного регламента, специалист отдела Управления либо специалист МФЦ (если заявление о предоставлении муниципальной услуги было подано в МФЦ) осуществляет подготовку и передачу запросов в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

25. Рассмотрение заявления и определение возможности выделения земельного участка для строительства (мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги).

Отдел архитектуры и  градостроительства   рассматривает возможность размещения объекта на испрашиваемом земельном участке, определяет варианты размещения объекта в соответствии  с Генеральным планом города Усть-Катава ,  Усть - Катавского городского округа , определяет вид разрешенного использования земельного участка, параметры  разрешенного строительства на земельном участке    с учетом экологических, градостроительных и иных условий использования соответствующей территории, и в 2-х недельный срок  вносит свои предложения для рассмотрения на заседание Комиссии и одновременно передаёт  пакет  документов  в соответствии с пунктами. 11, 12 настоящего Административного регламента  в отдел  Управления.

        25.1. Специалист  отдела архитектуры и  градостроительства в случае установления оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 14 настоящего Административного регламента, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления  подготавливает отказ в предоставлении муниципальной  услуги с указанием причины отказа. Копия мотивированного отказа направляется в МФЦ (если заявление было подано через МФЦ).

25.2. При поступлении заявлений специалист отдела Управления организует проведение заседания Комиссии с оповещением членов комиссии,  а также заявителей о месте и времени заседания Комиссии.

26. Оформление акта выбора земельного участка с . размещения  объекта  места   согласованием   предварительным 
26.1. При принятии решения Комиссией о возможности предоставления земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта, результаты выбора земельного участка оформляются актом  выбора земельного участка для строительства. К данному акту прилагается  схема расположения   земельного участка в соответствии с  данным вариантом   выбора.
26.2. Специалист отдела Управления  информирует население о возможном  предоставлении земельного участка для строительства в средствах массовой информации.
26.3.  В случае поступления возражений в течение 30 дней  с момента публикации  о предоставлении земельного участка для строительства в средствах массовой информации, Комиссия рассматривает варианты:

- о возможности предоставления земельного участка;

- о проведении публичных слушаний;

  - либо направляет мотивированный отказ заявителю.

27. При принятии решения о возможности предоставления Муниципальной услуги.
27.1. По истечении 30 дней  с момента опубликования  специалист отдела Управления, являющийся ответственным исполнителем, готовит проект решения в форме постановления  администрации Усть-Катавского городского округа о   утверждающего акт  выбора земельного участка. 
 объекта,   размещения   места   согласовании   предварительном  
27.2. Если заявление подано в МФЦ, специалист отдела Управления направляет  в МФЦ  для передачи  заявителю копии постановления , утверждающее акт  выбора земельного участка и схему расположения  земельного участка или специалист отдела Управления  передает документы  заявителю. 
 объекта  размещения   места   согласовании   предварительном   о 
27.3. Постановление о предварительном согласовании места размещения объекта действует в течение трёх лет и является основанием:

- для установления в соответствии  с заявлением  гражданина или юридического лица, заинтересованного в предоставлении земельного участка для строительства, и за его счёт границ земельного участка  и его государственного кадастрового учёта в порядке, установленном федеральными законами;

- для последующего принятия решения о предоставлении земельного участка для строительства.

27.4. В случае принятия Комиссией решения о невозможности предоставления земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта на основании  заключения членов Комиссии специалист отдела Управления в недельный срок направляет ответ заявителю об отказе в выборе земельного участка за подписью председателя Комиссии. Копия мотивированного отказа направляется в МФЦ (если заявление было подано через МФЦ).

IV.  Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента

 28. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих  требования к предоставлению муниципальной услуги: 

1) контроль за полнотой предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно начальником отдела по управлению земельными ресурсами Управления;
2) контроль за сроками предоставления муниципальной услуги осуществляется ежедневно начальником отдела по управлению земельными ресурсами Управления;
29.  Ответственность муниципальных служащих Отдела за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:                           

 -  за нарушение сроков предоставления муниципальной услуги к муниципальным служащим может быть применено дисциплинарное взыскание, предусмотренное законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
30. Заявитель вправе обжаловать решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также действия (бездействие) специалистов Комитета при предоставлении муниципальной услуги, если, по мнению заявителей, такие решения, действия (бездействие) нарушают их права. 

31. Заявитель вправе обжаловать некачественное предоставление муниципальной услуги или предоставление услуги в сроки, превышающие установленные настоящим регламентом.
 32. Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимые для рассмотрения жалобы (претензии). 

33. Порядок рассмотрения поступивших жалоб (претензий) проводится в соответствии с Решением Собрания Усть-Катавского городского округа от 27.01.2012 года № 7 «Об утверждении Положения о порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления Усть-Катавского городского округа», Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
34. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа или органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть  жалобы (претензии), ставит личную подпись и дату.

Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется.

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. 

 35.  Результатом рассмотрения жалобы (претензии) является удовлетворение (отказ в удовлетворении) жалобы.

         36. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу (претензию).

37. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

38. Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

39. Если в письменном обращении заявителем не указаны обязательные реквизиты (фамилия, имя (наименование), адрес заявителя), ответ на обращение не даётся.

                   Приложение  1
 к Административному регламенту
Главе Усть-Катавского городского 
округа

______________________________








         От ____________________________







          (наименов. предпр., организ., Ф.И.О., гражданина, И.П.)








______________________________








______________________________
     








(адрес, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ.


Прошу рассмотреть вопрос о выборе земельного участка и предварительном согласовании места размещения объекта: ____________________________

____________________________________________________________________


(полное наименование объекта недвижимости или временного строения)

____________________________________________________________________
на земельном участке, имеющем адрес (адресные ориентиры): _______________
_____________________________________________________________________

( наименование города, улицы, квартала, поселения,) _____________________________________________________________________
Площадь земельного участка (ориентировочно) ___________________________

____________________________________________________________________
Прошу предоставить земельный участок на праве:  ________________________

____________________________________________________________________



(аренды, постоянного (бессрочного) пользования)
Срок пользования____________________________________________________






(11 мес., 3 года)

Приложение: (технико-экономические обоснования или другие сведения  для размещения объекта строительства или другие  расчеты (приложение на ____ листах) _________________________________________________________

____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________


(кол-во мест, мощность, площадь, конструктивное решение, этажность)


_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________   М.П._________________        (наименование юр. лица. Ф.И.О. гражданина)

      


     (подпись, дата)
                      Приложение  2
к Административному регламенту
Главе Усть-Катавского городского округа   _____________________
              от_________________________________________________________

                 (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица,

                          Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

              Ф.И.О., должность действующего от имени заявителя_____________

              ___________________________________________________________

              документ, удостоверяющий личность__________________________

                                              (серия, номер, дата выдачи,

                                                орган, выдавший документ)

              ___________________________________________________________

              документ,  подтверждающий  полномочия  действовать от имени

              заявителя__________________________________________________

              адрес______________________________________________________

                         (юридический адрес, адрес места жительства)

              контактный телефон _______________________________________

              ИНН/КПП____________________________________________________

              ОГРН_______________________________________________________

              расчетный счет_____________________________________________

Заявление
     Прошу прекратить делопроизводство по заявлению  ________________ от

______________________ и  возвратить  предоставленный  пакет   документов

согласно приложенной к делу расписке.

______________________________________________________________________
                                 (Ф.И.О.)

________________________                              ___________________

       (дата)                                             


 (подпись)
Приложение 3

к Административному регламенту
Блок – схема

предоставления муниципальной услуги

     «Обеспечение выбора земельного участка для строительства и принятие 
     решения  объекта»
 размещения   места   согласовании   предварительном   о 





















Прием и регистрация заявления








Подготовка и направление запросов в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги











Получение ответа на запрос в порядке межведомственного взаимодействия





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (Управление)








Нет





Да





Принятие решения Комиссией о возможности предоставления земельного участка с предварительным согласованием места размещения объекта и оформление акта  выбора земельного участка для строительства.





Отказ в предоставлении муниципальной услуги (направление ответа заявителю)








Информирование  население о возможном  предоставлении земельного участка для строительства в средствах массовой информации.








Подготовка и согласование проекта  постановления УКГО о предварительном согласовании места размещения объекта (Управление)








Выдача документов








