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Администрация Усть-Катавского городского округа
Челябинской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	


от  24.07.2014                                                                                                   №  797
	Об утверждении положения об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования 


В целях предупреждения, снижения и устранения безнадзорности несовершеннолетних, обеспечения гарантий получения ими основного общего  образования, во исполнение Конституции Российской Федерации, Закона Российской Федерации от 29.12.2012г  № 273-ФЗ « Об образовании в Российской Федерации»,  Закона Российской Федерации от 24 июля 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и  правонарушений несовершеннолетних»,  Закона Челябинской области от 28 ноября 2002 года № 125-ОЗ «О профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Челябинской области»,
администрация  Усть-Катавского  городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (приложение 1).
2. Управлению образования администрации Усть-Катавского городского округа (О.А.Калапкина-Семашко), Федеральному государственному учреждению здравохранения «Медико-санитарная часть №162» Федерального медико- биологического агенства России» (Мингалёв А.А.) (далее МСЧ-162), отделу полиции №16 МО МВД России «Катав-Ивановский» Челябинская область  (Коновалов А.В.), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Усть-Катавского городского округа (Смирнова А.Н.) (далее КДНиЗП) в организации работы по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних  и по обеспечению гарантий получения ими основного общего образования руководствоваться настоящим Положением. 
3. Начальнику общего отдела администрации Усть-Катавского городского округа О.Л. Толоконниковой опубликовать (обнародовать), разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Усть-Катавского городского округа (www.ukgo.su).
4. Постановление от 07.12.2010г. №1221 «Об утверждении положения об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования на территории Усть-Катавского городского округа» признать утратившим силу.
5. Контроль   за  исполнением  настоящего   постановления  возложить на первого заместителя главы Усть-Катавского городского округа по вопросам социально-культурной политики, охраны здоровья населения   С.Н. Пульдяева.
Глава   Усть-Катавского 
городского округа                                                                                   Э.В.Алфёров
ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

к постановлению  администрации 

Усть-Катавского городского округа
От 24.07.2014 № 797                                                                                                                                   
Положение

Об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования 
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящее Положение об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования (далее – Положение), разработано в соответствии со ст.ст. 9,63,64 Закона Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», ст. 14 Закона Российской Федерации от 24 июня 1999г. №120-ФЗ «Об оснвах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», Закона Челябинской области от 28 ноября 2002 г № 125-ОЗ «О профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в Челябинской области».
II. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ

1. Выявление и учет детей школьного возраста, не посещающих образовательные учреждения, и обеспечение гарантий получения ими основного общего образования в Усть-Катавском городском округе.

2. Предупреждение, снижение  и устранение безнадзорности несовершеннолетних, обеспечение гарантий получения ими основного общего образования.

III. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ УЧЕТА ДЕТЕЙ

3.1. В целях организации достоверности и полного учета детей, обеспечения их прав на получение общего образования за муниципальными общеобразовательными организациями закрепляются микрорайоны.
3.2. Учет детей осуществляется в виде 

составления списков несовершеннолетних в возрасте от 0 до 18 лет по месту их проживания на территории муниципального образования Усть-Катавского городского округа в период с 01 по 15 сентября;

формирования муниципальной базы данных о детях, подлежащих обучению в муниципальных образовательных организациях, реализующих общеобразовательные программы, с 15 сентября по 01 октября;

проверка факта обучения детей в образовательных  учреждениях с 08 по 15 января; формирование сводного отчета по форме (приложение 4 к Положению) в срок до 31 мая.

3.3. Источниками для составления списков служат:

сведения, полученные в результате поквартирного обхода участковыми уполномоченными полиции общественной безопасности отдела внутренних дел жилого сектора Усть-Катавского городского округа, в том числе о детях, не зарегистрированных по месту жительства, но фактически проживающих;

 данные муниципальных образовательных организаций, реализующих общеобразовательные программы, о контингенте воспитанников, обучающихся;
данные педиатров стационарного отделения МСЧ-162;

данные о детях, находящихся в изоляторе временного содержания несовершеннолетних правонарушителей отдела внутренних дел;

данные управления социальной защиты населения о детях, воспитывающихся в многодетных, неполных и малообеспеченных семьях.

3.4. Выявление детей школьного возраста, не посещающих или систематически пропускающих по неуважительной причине занятия в образовательных организациях, осуществляется:

3.4.1. муниципальными образовательными организациями (по отношению к детям, проживающим в микрорайоне, закрепленном за образовательной  организацией, согласно приказу образования);
3.4.2. управлением социальной защиты населения (по отношению к детям из многодетных, неполных и малообеспеченных семей, к детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей);
3.4.3. МСЧ-162 (по отношению к детям с ограниченными физическими способностями, с физическими и психическими недостатками, состоящими на учете в наркологическом диспансере);
3.4.4. отделом внутренних дел, подразделением по делам несовершеннолетних ГОВД (по отношению к безнадзорным и правонарушителям, детям из семей, находящихся в социально опасном положении, детям беженцев и детям вынужденных переселенцев).
Вышеуказанные управления, организации в трехдневный срок после выявления несовершеннолетнего, не посещающего образовательную организацию, предоставляют в управление образования Усть-Катавского городского округа информацию о факте выявления (приложение 1 к Положению), а также оказывают содействие образовательным организациям в сборе данных о детях от 7  до 15 лет, не получающих образование в нарушение закона и принимают меры в пределах своей компетенции по устранению причин и условий, способствующих безнадзорности и не посещаемости занятий в образовательном учреждении.
IV.ПОЛНОМОЧИЯ ОРГАНОВ И УЧРЕЖДЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ УЧЕТ ДЕТЕЙ

4.1. Ответственность за организацию учета детей, координацию действий всех должностных лиц, органов, участвующих в организации учета, возлагается на управление образования администрации Усть-Катавского городского округа.
4.1.1. Управление образования:


- Создает сеть классов, обеспечивающих получение образования всеми несовершеннолетними, подлежащими обучению по программам начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования;
- Закрепляет своим решением вблизи за каждой общеобразовательной организацией  расположенные вблизи неё дома и ежегодно при необходимости корректирует границы закрепленных микрорайонов общеобразовательных организаций;

- Осуществляет организационно-методическое руководство учетом детей;

- Осуществляет контроль за деятельностью общеобразовательных организаций по организации обучения детей и принятию мер по сохранению контингента обучающихся;

- Контролирует деятельность муниципальных образовательных организаций по учету и движению обучающихся, проживающих в закрепленном микрорайоне, ведению документации по учету и движению обучающихся;

- Контролирует устройство на обучение несовершеннолетних, не получающих  в нарушение закона образование соответствующего уровня;

- Формирует муниципальный банк данных о детях, подлежащих обязательному обучению в общеобразовательных организациях, банк данных о детях, злостно уклоняющихся от обучения, склонных к бродяжничеству и правонарушениям, банк данных о семьях, воспитывающих детей дошкольного возраста на дому (приложение 2 к Положению, приложение 3 к Положению);

4.1.2. Управление образования взаимодействует:

с комиссиией по делам несовершеннолотних и защите их прав - по вопросам привлечения к административной ответственности в установленном законом порядке несовершеннолетних, злостно уклоняющихся от обучения, их родителями (законными представителями);
с МСЧ-162 -  по вопросам организации обучения детей с ограниченными возможностями здоровья, в том числе выборе форм и программ обучения не получающих образование по состоянию здоровья.

4.2. Муниципальные общеобразовательные организации несут ответственность за предоставление начального общего, основного общего, среднего общего образования несовершеннолетним, проживающим на территории закрепленного за ними микрорайона.
4.2.1. Муниципальная общеобразовательная организация:

- Определяет правила приема в данное образовательное учреждение, реализующие образовательные программы начального общего, основного общего, среднего общего образования, обеспечивающих прием всех граждан, проживающих на территории закрепленного за ними микрорайона;

- Несет ответственность за обучение всех детей от 6,6 до 18 лет, проживающих в микрорайоне общеобразовательной организации;

- Обеспечивает учет детей от 0 до 18 лет, проживающих в микрорайоне, закрепленной за данной общеобразовательной организацией:

обучающихся в данной общеобразовательной организации;

обучающихся в других общеобразовательных организациях;

дети, достигающих к началу учебного года (01 сентября) возраста 6-7 лет и подлежащих приему в первый класс;

несовершеннолетних, не имеющих основного общего образования и не обучающихся в нарушение закона;

несовершеннолетних, не получающих образование по состоянию здоровья;

- Формирует банк данных на детей  от 0 до 18 лет, проживающих на территории микрорайона, по годам рождения в алфавитном порядке и не познее 01 октября направляет сведения по установленной форме (приложение 2, приложение 3 к Положению), предоставляют сводный отчет по форме (приложение 4 к Положению) в срок до 31 мая в управление образования Усть-Катавского городского округа;
- Информирует управление образования о несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении;

- Ежемесячно информируют управление образования о детях, не обучающихся в общеобразовательных организациях и пропускающихучебные занятия без уважительных причин и не получающих образование по состоянию здоровья (приложение 5 к Положению);

- Осуществляют ежедневный контроль посещаемости учебных занятий обучающимися, принимают меры к обеспечению их обучения и ежемесячно информируют управление образования Усть-Катавского городского округа о проделанной работе и ее результатах;
- Обеспечивают создание комплексной системы индивидуальной профилактической работы в отношении несовершеннолетнего, не посещающего образовательные организации, его родителей (законных представителей);

- Информируют управление образования Усть-Катавского городского округа о детях, выбывающих из образовательной организации, либо принимаемых в общеобразовательную организацию ежемесячно в течение учебного года (приложение 6 к Положению, приложение 7 к Положению);
- Принимают меры к устройству выпускников основной школы, не получающих общего образования, в общеобразовательные организации, учреждения начального профессионального образования;

- Информируют КДНиЗП о детях, прекративших обучение и пропускающих учебные занятия без уважительной причины;

4.3. КДНиПЗ:

- Принимает необходимые меры воздействия (по ходатайству руководителя общеобразовательной организации) в отношении несовершеннолетних, не получающих общее образование в нарушение закона или пропускающих учебные занятия без уважительных причин, а также в отношении их родителей, не обеспечивающих получение их детьми общего образования в нарушение п.4 ст.44 Закона Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации»;

-Осуществляет контроль исполнения несовершеннолетними и их родителями принятых на заседании комиссии решений.

Лист согласования к постановлению администрации
Усть-Катавского городского округа от  __________№________

«Об утверждении положения об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования на территории Усть-Катавского городского округа»
Первый заместитель главы

Усть-Катавского городского округа

по вопросам социально-культурной 

политики, охраны здоровья населения                                            С.Н. Пульдяев

Начальник ОП №16 

МО МВД «Катав-Ивановский»

Челябинской области                                                                     А.А.Коновалов
Начальник ФГБУЗ «Медико-

санитарная часть №162» Федерального 

медико-биологического агенства России                                     А.А.Мингалёв

Начальник юридического отдела 

администрации Усть-Катавского 

городского округа                                                                          М.С. Сиротина

Начальник общего отдела администрации 

Усть-Катавского городского округа                                         О.Л. Толоконникова
Рассылка
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Соц.защита
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АНКЕТА ВЫЯВЛЕННОГО РЕБЕНКА,

НЕ ПОСЕЩАЮЩЕГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНУЮ ОРГАНИЗАЦИЮ
Регистрационный №  ___________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(служба, организация, орган, выявившие ребенка)

Дата регистрации (заполнения)_________________________________________ 

(год, чило, месяц)

Сведения о ребенке (на дату заполнения) ________________________________

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Пол_______________ Дата рождения (чило, месяц, год)____________________

Статус ребенка ______________________________________________________

Место рождения ребенка______________________________________________
____________________________________________________________________

(республика, край, область, населенный пункт)
Свидетельсво о рождении: № ___________________ серия _________________

Дата выдачи_________________________________________________________
Особые приметы_____________________________________________________

____________________________________________________________________

Местонахождение на момент выявления _________________________________
____________________________________________________________________

Состояние здоровья (на момент выявления) ______________________________
____________________________________________________________________

Сведения о родителях (на дату заполнения):
Мать _______________________________________________________________

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения (чило, месяц, год)_______________________________________
Местонахождение ____________________________________________________

____________________________________________________________________

Отец _______________________________________________________________

____________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

Дата рождения (чило, месяц, год)_______________________________________

Местонахождение ____________________________________________________

____________________________________________________________________

Подпись руководителя службы _________________________________________
(фамилия, имя, отчество, должность) _______________________________________________
М.П.
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к  Положению об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования 



Начальнику Управления образования 

Список детей, проживающих на территории микрорайона*
_________________________________________________________________________________________

(наименование общеобразовательной организации)

	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка (полностью)
	Дата рождения (ч ,м, г)
	Адрес
	Где обучается
	Не обучается, причина
	Примечание

	
	
	
	По месту прописки
	Фактический 
	Общеобразовательная организация
	Специализированное учреждение для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации
	Другая образова

тельная организа

ция

(указать)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель общеобразовательной организации ________________________ /_________________________________________/








(подпись)



(фамилия, имя, отчество)

М.П.
* Сведения оформляются в формате Microsoft Excel

	ПРИЛОЖЕНИЕ  3

к  Положению об организации учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего (полного) общего образования 















Начальнику Управления образования
Список детей 6,6 – 18 лет,  проживающих на территории микрорайона*
_________________________________________________________________________________________

(наименование общеобразовательной организации)

не имеющих общего образования и не обучающихся
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество ребенка (полностью)
	Дата рождения (ч ,м, г)
	Адрес
	Социаль

ное положение
	Школа, класс
	С какого времени не обучается
	Причина
	Принятые меры
	Результат

	
	
	
	Постоян

ного прожива

ния
	Временного проживания
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель общеобразовательной организации ________________________ /_________________________________________/









(подпись)



(фамилия, имя, отчество)

М.П.





   ________________________








(дата)

* Сведения оформляются в формате Microsoft Excel
ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к  Положению об организации учета
детей, подлежащих обязательному 
обучению в образовательных
 учреждениях, реализующих 
образовательные программы начального 
общего, основного общего и среднего 
(полного) общего образования
Сводный отчет об учете детей, проживающих 

в микрорайоне муниципальной общеобразовательной организации

________________________________________________________________

(наименование общеобразовательной организации)

	Категории  несовершеннолетних
	Число несовершеннолетних

	
	Дошкольной образовательной организации
	В данной организации
	В других организациях

	1
	2
	3
	4

	Число детей, не посещающих муниципальную дошкольную образовательную организацию:
	
	
	

	        в  возрасте от 1,5 лет 
	
	
	

	        в  возрасте от 1,5 до 3 лет
	
	
	

	        в  возрасте от 3 до 7 лет
	
	
	

	Число детей, посещающих муниципальную дошкольную образовательную организацию:
	
	
	

	        в  возрасте от 1,5 лет до 2 лет
	
	
	

	        в  возрасте от 2 до 3 лет
	
	
	

	        в  возрасте от 3 до 5 лет
	
	
	

	        в  возрасте от 3 до 5 лет (за исключением детей, поступающих в текущем году в первый класс)
	
	
	

	Число детей, поступающих в текущем году в первый класс
	
	
	

	Число детей, обучающихся в школе, в том числе по классам:
	
	
	

	       1 класс
	
	
	

	       2 класс
	
	
	

	       3 класс
	
	
	

	       4 класс
	
	
	

	       5 класс
	
	
	

	       6 класс
	
	
	

	       7 класс
	
	
	

	       8 класс
	
	
	

	       9 класс
	
	
	

	       10 класс
	
	
	

	       11 класс
	
	
	

	Число выпускников, желающих продолжить обучение в 10 классе
	
	
	

	всего
	
	
	


Руководитель                ________________ /_____________________/

(подпись)


(фамилия, имя, отчество)
Исполнитель                ________________ /_____________________/ ___________________


(подпись)


(фамилия, имя, отчество)            (контактный телефон)












ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к  Положению об организации учета
детей, подлежащих обязательному 
обучению в образовательных
 учреждениях, реализующих 
образовательные программы начального 
общего, основного общего и среднего 
(полного) общего образования 







Начальнику 







Управления образования
Список детей, проживающих на территории Усть-катавского городского округа 

и не подлежащие обучению по состоянию здоровья

______________________________________________________________

(наименование общеобразовательной организации)

	№

п/п
	Фамилия, имя,

отчество ребенка (полностью)
	Дата рождения
	Домашний адрес
	Причина необучаемости
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Руководитель                ________________ /_____________________/

(подпись)


(фамилия, имя, отчество)
М.П.
Согласовано

Начальник Федерального государственного ________________ /_____________________/

учреждения здравоохранения


(подпись)
 
(фамилия, имя, отчество)

	















ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к  Положению об организации учета
детей, подлежащих обязательному 
обучению в образовательных
 учреждениях, реализующих 
образовательные программы начального 
общего, основного общего и среднего 
(полного) общего образования 







Начальнику 







Управления образования
Сведения о детях, прибывших на обучение в 

______________________________________________________________

(наименование общеобразовательной организации)

	№

п/п
	Фамилия, имя,

отчество ребенка (полностью)
	Дата рождения
	Класс
	Адрес
	Откуда прибыл
	Дата и № приказа о зачисле

нии
	Особые отметки (не приступил к занятиям и т.д.)

	
	
	
	
	Постоян

ного прожива

ния
	Времен

ного проживания, 

срок
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель                  ________________ /_____________________/

       (подпись)

(фамилия, имя, отчество)
М.П. 
________________________





(дата)

ПРИЛОЖЕНИЕ 7

к  Положению об организации учета
детей, подлежащих обязательному 
обучению в образовательных
 учреждениях, реализующих 
образовательные программы начального 
общего, основного общего и среднего 
(полного) общего образования 







Начальнику 







Управления образования
Сведения о детях, выбывших на обучение из 

______________________________________________________________

(наименование общеобразовательной организации)

	№

п/п
	Фамилия, имя,

отчество ребенка (полностью)
	Дата рождения
	Класс
	Адрес
	Дата и № приказа об отчисле

нии
	Куда выбыл (указать дата и № приказа о зачислении)
	Особые отметки (не приступил к занятиям и т.д.)

	
	
	
	
	Постоян

ного прожива

ния
	Времен

ного проживания, 

срок
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель                  ________________ /_____________________/

       (подпись)

(фамилия, имя, отчество)
М.П. 
________________________





(дата)

2





2





3





4





5





6





7





8





9





10





11








